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 שימוש במצלמות אבטחהנוהל  

י ק ר ל פ ה ו נ  ה

 2 ...........................................................................................מנהלה .0

 3 .............................................................................................. כללי .1

 4 .............................................................................................השיטה .           2

 5 .......................................................................................... ביקורות:               .3

 6 ........................................................................................... נספחים .4

 אישורים

 תאריך הערה תפקיד שם מהדורה

 13/2/2019 אישור הנוהל מנהל אגף חירום ביטחון מידע וסייבר מודי נאור 1

 2/1/2019 כתיבת הנוהל מרכז ביטחון מידע אסף בורנשטיין 0.1

ת ו מ ו ש ח ר ת פ  מ

 מצלמות אבטחה, צילוםאבטחה פיזית במשרדים,  : שפוימילים לח
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ה .0 ל ה נ  מ

 מטרה 0.1

 .השימוש במצלמות אבטחה במשרד המשפטים שיטת הגדרת .1

 .המצולםאל החומר  ,גישה שיטת הגדרת .2
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יכ .1 ל  ל

נית האבטחה הפיזית במצלמות אבטחה כחלק מתוכמשתמש "( המשרד" להלן) המשפטים משרד .1

חטיבת האבטחה במשטרת ישראל הגוף  של אתרי המשרד ועל פי שיטת מעגלי האבטחה של

 המנחה.

רבים ובכל אתר יש לתת מענה אבטחתי כולל מגורמי פח"ע או גורמים  אתריםב  פרוסהמשרד  .2

  פליליים

הגנה במשרד, הגנה על בטחון הנוכחים מצלמות האבטחה מוצבות  אך ורק עבור המטרות הבאות:  .3

 .משרדב שמירה על הרכוש שנמצאמשרד, ועל מידע רגיש שנמצא ב

 .כנדרש מתקנות הגנת הפרטיות, הגישה לחומר המצולם תוגבל למורשים בלבד .4
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הה .2 ט י  ש

 .בתוכנית האבטחה )פק"מ( של האתר על ידי קב"ט המחוז, תצויין מטרת הצבת מצלמות האבטחה      .1

 .התוכנית תכלול את: מיקומי המצלמות, מטרת הצילום, השטח המכוסה, זמן הצילום      .2

באזור המצולם יוצבו שלטים המיידעים את הציבור כי מתקיים צילום לצרכי אבטחה )ללא חשיפת       .3

 .מיקום המצלמות המדויק(

 החומר ישמר למשך חודשיים במתקנים גדולים וחודש במתקן קטן. –שמירת החומר המצולם       .4

 .צולםמנהל אגף הביטחון יאשר את רשימת מורשי הגישה לחומר המ      .5

 .קב"ט המחוז יוודא הגנה פיזית ולוגית על מערכת הצילום והחומר המצולם      .6

 גישה לחומר המצולם תינתן באישור מנהל אגף הביטחון בלבד.      .7

 מפתח לארונות מערכת הצילום יימצא בידי מנהל אגף הביטחון/קב"ט.      .8

 ס עובד.פתיחת חדרי מערכות הצילום תעשה ע"י כרטי      .9

 ניהול הרשאות למערכות הצילום תעשה ע"י קב"ט המחוז.  .10

 טכנאי חיצוני הנדרש לעבוד על מערכות הצילום ילווה ע"י הקב"ט או נציג מטעמו.  .11

 .ביקורת על פריסת המצלמות תתבצע אחת לשנה על ידי אגף הביטחון  .12
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ת .3 ו ר ו ק י  :ב

 אחת לשנה, תבוצע ביקורת על מערכות הצילום. .1

 טבלת פריסת מצלמות –נספח א'   .2

 דוח ביקורת מערכות בקרת מצלמות –נספח ב'  .3
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ם .4 י ח פ ס  נ

 

 )שמור לאחר המילוי( – טבלת פריסת מצלמות –נספח א' 

מורשי גישה לחומר  מיקום מערכת בקרה אזור כיסוי מיקום מצלמה מספר

 המצולם
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 וארונות בקרת מצלמות למצלמות ביקורת דוח פורמט –' ב נספח

 למערכת בקרת מצלמותביקורת 

 כללי

   תאריך ביצוע הביקורת

     מחוז

     אתר

     יחידה

     קומה

     מספר חדר

 הערות  ממצא)חיובי/שלילי( נושא

     חדר נעול

     מחזיר שמן על הדלת

     כניסה לחדר ע"י קורא כרטיסים

     רשימת מורשה גישה למערכת

     יומן כניסה למערכת הבקרה

     הערות נוספות

 
 
   

 


