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1. רקע כללי

1.1. קיימת רשות ממלכתית לביצוע גיורים הקרויה מערך הגיור. עם זאת, ישנם גיורים שנעשו בבתי דין שאינם חלק ממערך הגיור הממלכתי או שהתבצעו בחו"ל, (להלן: "בי"ד פרטי").
1.2. בסמכות בית הדין לקיים הליך אישור גיור לפונים שהתגיירו בבי"ד פרטי בארץ או בחו"ל.
2. מטרות התהליך

2.1. מיסוד תהליך אישור גיור שבוצע בארץ בבי"ד פרטי באמצעות פנייה אל מנכ"ל בתי הדין הרבניים.
2.2. מיסוד תהליך אישור גיור שבוצע בחו"ל בבי"ד פרטי באמצעות פנייה אל מנהל מחלקת אישות וגירות ברבנות הראשית לישראל.
3. אחריות וסמכות

	#
	תחום אחריות
	אחריות
	סמכות

	3.1
	גיור שבוצע בבית דין פרטי בארץ או בחו"ל:
פתיחת תיק גיור, גביית אגרה, קביעת מועד לדיון
	מזכיר בי"ד
	

	3.2
	שליחת מסמכי הגיור למנכ"ל בתיה"ד הרבניים/מנהל מחלקת אישות וגירות
	מזכיר בי"ד
	

	3.3
	אישור הגיור
	
	דיינים

	3.4
	הקלדת החלטה ופרוטוקול
	סופר דיינים
	

	3.5
	שליחת חומר למערך הגיור להנפקת תעודת המרה
	מזכיר ראשי
	


גיור שבוצע בבית הדין הרבני: 
במקרה של גיור שהתבצע בבית הדין הרבני, אין צורך בביצוע של סעיף 3.2, אלא רק בביצוע שאר התהליך.
3.6 עפ"י כללי הדיון בבקשות לגיור, תשס"ו-2006
      כלל ב(3) לא תתקבל בקשה לגיור בלא שהמבקש יצרף אליה תמצית רישום ממרשם  
      האוכלוסין, שהופקה בתוך 30 יום.
4. טפסים ומסמכים ישימים

4.1. לא רלוונטי.
5. תנאי סף מחייבים:
5.1. לפונה יש תעודת זהות.
5.2. לפונה אזרחות ישראלית.
5.3. לפונה תמצית רישום ממשרד הפנים.
 6. השיטה – תאור התהליך

	מס'
	השלב בתהליך
	פירוט המשימות
	אחריות/

סמכות
	הערות, מילוי טפסים וכו'

	5.4. 
	פניה לגיור
	עם קבלת פניה לאישור גיור שבוצע בבי"ד פרטי, בארץ או בחו"ל, ייבדק קיום תנאי הסף:

1. יש לפונה ת"ז

2. יש לפונה אזרחות ישראלית 
3. תמצית רישום ממשרד הפנים כדלעיל
	מזכיר בי"ד
	

	5.5. 
	פתיחת תיק
	פתיחת תיק עפ"י הנוהל.
	מזכיר בי"ד
	ראה נוהל פתיחת תיק, נוהל מזכירות מס'-01.

	5.6. 
	קבלת הנחיה להמשך טיפול
	1. במידה שהגיור בוצע בחו"ל:

יש לשלוח שאילתא למנהל מחלקת אישות וגירות ברבנות הראשית לישראל. לקבלת אישור האם הרב ו/או ביה"ד שביצע את הגיור מוכרים. 
מענה על ידי מחלקת אישות וגירות יינתן עד 15 ימים. במידה ולא התקבלה תגובה במועד, הדיין יקבל החלטה בנושא הגיור.
	מזכיר ראשי/

מזכיר בי"ד
	

	5.7. 
	
	2. 
	דיין
	

	5.8. 
	
	3. במידה שהגיור בוצע בבי"ד בארץ:
יש לפנות למנכ"ל בתי הדין לאשר את המשך התהליך
	
	

	5.9. 
	דיון בתיק והחלטותיו
	לאחר קבלת האישור מהרבנות הראשית לישראל (לביה"ד בחו"ל) או ממנהל בתי הדין (לביה"ד בארץ) יקבע מועד לדיון ועפ"י החלטות ביה"ד יבוצעו הפעולות הבאות:
1. תעודת הגיור לא מאושרת:
· תיעוד ההחלטה והקלדת פרוטוקול הדיון
· סגירת תיק
2. אישור תעודת הגיור:
· תיעוד ההחלטה והקלדת פרוטוקול הדיון
· שליחת המסמכים הרלוונטיים למערך הגיור
	סופ"ד
מזכיר בי"ד

	ראה נוהל סגירת תיק, נוהל אולם דיונים מס' – 04.

	5.10. 
	פניה של מזכירות בית הדין הרבני אל מערך הגיור 
	גיור שנעשה בביה"ד הרבני/בבי"ד פרטי בארץ או בחו"ל והגיור אושר, יש לפנות לראש מערך הגיור להנפקת תעודת המרה.
יש לצרף בפניה זו את המסמכים הבאים:

· החלטה לאישור הגיור
· תעודת גיור מאושרת
· צילום ת"ז
יש להבהיר כי אם הפונה גויר בחו"ל אין צורך בתעודת המרה אלא פניה למשרד הפנים במדינה בה התגייר הפונה יחד עם אישור הגיור לשם רישומו של המבקש כיהודי.
	מזכיר בי"ד
	ראה נספח א'

	5.11. 
	העברת תעודת המרה לפונים
	תעודת ההמרה תהיה בטיפולו של מערך הגיור
	
	


נספח א' 
(30.8.2018) 
לכבוד
מרנן ורבנן דייני ישראל שליט"א
שלום רב,
הנדון: אישורי רבני חו"ל בבתי הדין הרבניים
להלן הנחיות נשיא בית הדין הרבני הגדול הרב הראשי לישראל, הגאון רבי דוד לאו שליט"א, בהתאם לחוו"ד של היועץ המשפטי לשיפוט רבני הרב שמעון יעקבי:
א.      אישורים בנושאי נישואין וגירושין:
דיין רשאי שלא להעביר בקשה לאישור הרבנות הראשית לישראל במקרים אלו:
1.       אם הרב שחתום על תעודת הנישואין או על תעודת הגירושין הוכר על ידי הרבנות הראשית.
2.       אם הרב שחתום על תעודת הנישואין או הגירושין ידוע לו באפן אישי והוא מכירו וסומך עליו, גם במקרה שהרב לא הוכר על ידי הרבנות הראשית מסיבה כלשהי.
3.       אם הרב שחתום על תעודת הנישואין או הגירושין ידוע  כבר סמכא ורב גובריה, גם במקרה שהרב לא הוכר על ידי הרבנות הראשית מסיבה כלשהי. 
ב.      אישורים בנושאי גיור: 
1.       אם לא ידוע האם הרב שחתום על התעודה הוכר על ידי הרבנות הראשית, יש לפנות אל הרבנות הראשית. על הרבנות להמציא את תשובתה תוך 15 יום. 
2.       אם ידוע כי שאלת ההכרה ברב המגייר נבחנה בעבר על ידי הרבנות הראשית ונענתה בשלילה או בחיוב, והדיין סבור שיש בידו מידע מספיק כדי לגבש עמדה משלו בעניין, רשאי הדיין לדון בבקשה לגופה.
במקרים אלו מן הראוי לציין בהחלטה האם נעשתה פנייה אל הרבנות הראשית ומה הייתה תשובתה; ואם לאו – מדוע לא נעשתה פנייה כאמור. 
 
ג.      פניות של בתי הדין הרבניים אל הרבנות הראשית לישראל לבירורים על אודות הכרה ברבני חו"ל יועברו ישירות ללשכת נשיא בית הדין הרבני הגדול, באמצעות דוא"ל: rabbia@rab.gov.il.
ד.     כל בירור שנערך אודות הכרה ברב מחו"ל, יירשמו שמו ופרטיו כ"גורם" במערכת שיר"ה, ויירשמו נושא הבירור (גיור; יהדות; גירושין; נישואין) ואם בית הדין הסתמך על המסמך שכתב הרב מחו"ל.
ה.     אגף מערכות מידע ואגף מזכירויות מתבקשים לפעול בהקדם לקידום האמור. כמו כן יש למצוא דרך לאחזר את המידע הקיים בתיקים הישנים בעניין הנ"ל.
 
בברכה,
 
הרב דוד מלכא - דיין
מנהל בתי הדין הרבניים
 
כנפי נשרים 22 ירושלים 91342
טל: 076-889-4823 |   פקס: 02-6527630 
davidm@rbc.gov.il

