
 

 נציבות שירות המדינה
 

  22נ/הודעה 

 (8.5.1990י"ג באייר התש"ן )

 
 

 22הודעה מס' נ/
 ימים 5שבוע עבודה בן  -שעות עבודה  .1

 נוהל סדרי רישום נוכחות בעבודה .2

מן העבודה,  בתקשי"ר נקבעו הוראות בעניין נוכחות או היעדרות 91בפרק  .1
סידורים להופעה לעבודה במועד, רישום נוכחות עובדים ורישום היעדר ממקום 

 העבודה.
 

ימים והעמדת מכסת שעות העבודה השבועיות  5עם המעבר לשבוע עבודה בן  .2
( נוצר צורך בהתאמת הוראות התקשי"ר בנושא האמור 45)במקום  42 1/2 -ל

בוציים שנחתמו עם הסתדרות עובדי לעקרונות ולכללים שנקבעו בהסכמים הקי
 המדינה, בעניינים אלה.

 
 . להלן ההוראות המתוקנות כאמור:3

 

 שעות העבודה .א
 ימים: 5לגבי עובדים שעברו לעבוד לפי מתכונת של שבוע עבודה בן 

 .07.30ה יהיה בשעה -מועד החלת העבודה בימים א (1)
 .16.00ה יהיה בשעה -מועד סיום העבודה בימים א (2)
שעות עבודה ביום ו' לעובדים שידרשו לעבוד ביום זה יום עבודה מלא  (3)

 .14.00 - 07.30יהיו 
 שעות העבודה בערבי חג ומועד יישארו ללא שינוי. (4)
ביום ראשון של חנוכה, בפורים ובימי חול המועד, ימים בהם מוקטן מספר  (5)

בשעה  בתקשי"ר, תיפסק העבודה 32.511שעות העבודה לפי פסקה 
14.30. 

ימים לא  6לגבי עובדים אשר ממשיכים לעבוד לפי מתכונת של שבוע עבודה בן 
 יחול שינוי בשעות  עבודה.

 

 רישום נוכחות וחיוב בשל איחורים או יציאה מוקדמת .ב

 

כל העובדים יחתמו בשעון הנוכחות בכניסתם לעבודה  .1
 ממנה. וביציאתם

יראו  07.40שעה  עובדים אשר חתמו בשעון הנוכחות עד .2
 אותם כאילו הגיעו לעבודה במועד, כנדרש.



סתם לעבודה עובדים אשר חתמו בשעון הנוכחות בכני .3
בו בזמן האיחור החל משעה יחוי 07.40אחרי השעה 

07.30. 
ני המועד הקבוע לסיום עובדים שיסיימו עבודתם לפ .4

יבו בכל הזמן שבין מועד יציאתם לבין מועד העבודה יחו
 ם העבודה הרגיל.סיו

 

 תשלום שעות נוספות .ג
גמול שעות נוספות ישולם רק עבור השעות בהן עבדו  .1

שעות ביום  8שעות באותו יום. ) 8 1/2מעבר למכסה של 
לגבי עובדים אשר ממשיכים לעבוד לפי מתכונת של שבוע 

 ימים(. 6עבודה בן 
עובד אשר איחר במועד התחלת העבודה יקוזז זמן  .2

לצורך תשלום שעות נוספות, דהיינו, ישולם לו האיחור 
 8 1/2-גמול שעות נוספות רק עבור הזמן שעבד מעבר ל

שעות ביום  8שעות באותו יום לאחר קיזוז זמן האיחור. )
לגבי עובדים אשר ממשיכים לעבוד לפי מתכונת של שבוע 

 ימים(. 6עבודה בן 
 

 ד. עובדי חוץ
"ר ידווחו על נוכחותם בעבודה כמקובל בתקשי 91.16עובדי חוץ כמוגדר בסעיף 

)א( לעיל וגמול  3לגבי עובדי חוץ. מכסת שעות העבודה יהיה כאמור בסעיף 
 )ד( לעיל.  3שעות נוספות ישולם להם בהתאם לנאמר בסעיף 

 הסדרים מיוחדים .ה
הסדרים מיוחדים, שאישרה נציבות שירות המדינה בכתב, לפי הסכם בין נציבות 

בין הסתדרות עובדי המדינה, לעובדים שמשרדיהם הועברו שירות המדינה ל
למקומות רחוקים יישארו בתוקפם. הסדרים אחרים הנהוגים במשרדים או 

 בטלים. -ביחידות סמך והחורגים מהנוהל המפורט לעיל 
 

 תיקונים בתקשי"ר יפורסמו במועד מאוחר יותר. .ו

 דוד פרלשטיין

 נציב שירות המדינה בפועל 
 

 


