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 נוהל איוש מנב''טים ומנב"טים מקומיים במשרדי הממשלה וביחידות הסמך
 

קובע כי בכל גוף ציבורי  ("החוק" - להלן) 8199-ם, התשנ"חחוק הסדרת הביטחון בגופים ציבוריי

להלן פירוט ההליכים לאיוש מנב"טים ומנב"טים מקומיים במשרדי ימנה ממונה ביטחון. 

כ"ג בתשרי התשס"ג  מיום 2549בהחלטת ממשלה  שהופטרו ממכרז הממשלה וביחידות הסמך

(29.9.2002.)  

 תחולה .1

הפטור יחול על משרות המנב"טים והמנב"טים המקומיים במשרדי הממשלה וביחידות 
 הסמך. 

האחראי על ארגון פעולות אבטחה ועל הפיקוח עליהן במשרד ממשלתי, או  -)ארצי( מנב"ט 
נציבות שירות המדינה, לאחר שנמצא  ידי-עלביחידת סמך שהוגדרה עצמאית לצורכי ביטחון 

 הקצינים המוסמכים.  ידי-עלכשיר 

האחראי על פעולות אבטחה ועל הפיקוח, לרבות ביחידת סמך, או באתר, או   -מנב"ט מקומי 
באזור גיאוגרפי או בתחום תוכן נושאי בתחומי האבטחה, וכל זאת בכפיפות מקצועית 

 המוסמכים.הקצינים  ידי-עללמנב"ט לאחר שנמצא כשיר 

נציבות שירות המדינה, בהיוועצות עם הקצינים  ידי-עלרשימת המשרות הרלוונטיות תיקבע 
 המוסמכים.

 קביעת תנאי הסף .2

נציבות שירות המדינה, בהיוועצות  ידי-עלבטרם תפורסם המשרה, תעשה  קביעת תנאי הסף 

החוק, ובכפוף לתנאי הכשירות שנקבעו בחוק;  פי-עלעם הקצינים המוסמכים הרלוונטיים 

ובמקרה בו ממונה המנב"ט גם על תחום החירום, גם עם רשות חירום לאומית במשרד 

 הביטחון.

לתואר  הדרישהמועמד מחובת  לפטורמוסמך הקצין ה, בסמכות )ד( לחוק 4לסעיף בהתאם 

, ובלבד שהוכח להנחת דעתו של הקצין המוסמך כי לאור ניסיונו, הכשרתו או השכלתו אקדמי

 קביעת כי יובהרהוא מתאים למלא את התפקיד, על אף שלא התקיים לגביו התנאי האמור. 

, הסף תנאי עתקבי בשלב המוסמכים הקצינים עם בתיאום תעשה אקדמית להשכלה החלופות

 יפורסמו כחלק מתנאי הסף למשרה. אלה ו

  פרסום .3

דבר איוש המשרה  -  )מח"ר( 43למשרות מנב"טים או למשרות מנב"טים מקומיים בדרגה  .א

כמקובל, אשר יכלול את עובדי משרדי הממשלה  מקוון באופןמשרדי -יפורסם במכרז בין

לתקשי"ר, לרבות יחידות הביטחון בשירות  11.401בפסקה ויחידות הסמך, כאמור 

 המדינה. 

דבר איוש המשרה יפורסם במכרז  –)מח"ר(  42למשרות מנב''טים מקומיים עד דרגה  .ב
 בתקשי"ר.  11.401בפסקה  פנימי, כהגדרתו

במקרה בו ההליך הפנימי/הבין משרדי לא יעלה מועמדים, תפורסם המשרה לגיוס עובד  .ג
 .  ברבים באופן מקוון כמקובלמחוץ לשירות המדינה 

המכרז מטעמי ביטחון, תקבע נציבות במקרה בו ביחידה הרלוונטית קיים פטור מחובת  .ד

 שירות המדינה את  אופן פרסום המשרה, בכפוף להנחיות גורמי הביטחון. 

 4מתוך  1עמוד 

 

https://he.wikisource.org/wiki/%d7%97%d7%95%d7%a7_%d7%9c%d7%94%d7%a1%d7%93%d7%a8%d7%aa_%d7%94%d7%91%d7%98%d7%97%d7%95%d7%9f_%d7%91%d7%92%d7%95%d7%a4%d7%99%d7%9d_%d7%a6%d7%99%d7%91%d7%95%d7%a8%d7%99%d7%99%d7%9d
https://he.wikisource.org/wiki/%d7%97%d7%95%d7%a7_%d7%9c%d7%94%d7%a1%d7%93%d7%a8%d7%aa_%d7%94%d7%91%d7%98%d7%97%d7%95%d7%9f_%d7%91%d7%92%d7%95%d7%a4%d7%99%d7%9d_%d7%a6%d7%99%d7%91%d7%95%d7%a8%d7%99%d7%99%d7%9d
https://www.gov.il/he/departments/policies/2002-sep2549
https://www.gov.il/he/departments/policies/2002-sep2549
https://www.gov.il/he/departments/policies/2002-sep2549
https://he.wikisource.org/wiki/%d7%97%d7%95%d7%a7_%d7%9c%d7%94%d7%a1%d7%93%d7%a8%d7%aa_%d7%94%d7%91%d7%98%d7%97%d7%95%d7%9f_%d7%91%d7%92%d7%95%d7%a4%d7%99%d7%9d_%d7%a6%d7%99%d7%91%d7%95%d7%a8%d7%99%d7%99%d7%9d
https://archive.csc.gov.il/Takshir/Pages/chap.aspx?Link=11401
https://archive.csc.gov.il/Takshir/Pages/chap.aspx?Link=11401


 סוגי העבודות והעובדים בשירות המדינה הנחיות נציב שירות המדינה   

 2022בדצמבר  27התשפ"ג,  טבתב ג': תאריך
 1.18 מספר הנחיה:

מקומיים  והל איוש מנב''טים ומנב"טיםנ
 במשרדי הממשלה וביחידות הסמך

 
 מועמדות הגשת .4

 בתנאי עמידתם לבדיקת הנדרשים המסמכים כלל צירוף תוך מועמדותם יגישו המועמדים .א

  להלן. 7בסעיף הקצינים המוסמכים, כמפורט  ידי-עלם כשירות ולבדיקת הסף

המועמדים יידרשו למלא הצהרה בדבר מידע פלילי ומשמעתי למועמד למשרה בשירות  .ב
 המדינה.

המועמדים יידרשו להצהיר על כך שכל הפרטים שמסרו נכונים ומלאים, וזאת בהתאם  .ג

 .1959-חוק שירות המדינה )מינויים(, התשי"טל 45לסעיף 

 בדיקת עמידה בתנאי הסף. 5

בדיקת העמידה  -   )מח"ר( 43דרגה ממנב"טים או למשרות מנב"טים מקומיים למשרות  .א

בתנאי הסף תעשה בנציבות שירות המדינה, בהיוועצות עם הקצינים המוסמכים, ככל 

 הנדרש.

-עלבדיקת העמידה בתנאי הסף תעשה  - )מח"ר( 42למשרות מנב''טים מקומיים עד דרגה  .ב

נציבות שירות המדינה, ובתיאום עם הקצינים , בהנחיית המשרדים הרלוונטיים ידי

 המוסמכים, ככל הנדרש.

בדיקת העמידה בתנאי  -למשרות ביחידות בהן קיים פטור מחובת המכרז מטעמי ביטחון  .ג

היחידה הרלוונטית, בהנחיית נציבות שירות המדינה, ובתיאום עם  ידי-עלהסף תעשה 

 הקצינים המוסמכים, כלל הנדרש.

 והערכה מיון הליכי .6

מבחנים קוגנטיביים, אישיותיים,  :המועמדים ייבחנו במבחני מיון מתאימים, כגון

 התנהגותיים ומקצועיים. תוקף המבחנים יהיה בהתאם לכללים המקובלים בשירות המדינה.
 

  הקצין המוסמך ידי-עלאישור כשירות ממונה ביטחון    .7

הקצין  ידי-עלבהתאם לחוק, לא ימונה אדם לממונה ביטחון, אלא אם כן נמצא כשיר לכך 

שמונת המועמדים אשר הישגיהם במבחני המיון היו הגבוהים  .הרלוונטי למשרה המוסמך

החוק,  פי-עלהקצינים המוסמכים הרלוונטיים ביותר יועברו לקבלת אישור כשירות מכלל 

 .יםבטרם יזומנו בפני ועדת הבוחנ

בדיקת הכשירות תעשה על סמך המסמכים שהעבירו המועמדים, כפי שפורט בתיאור 

התפקיד, לרבות שאלון מטעם הקצינים המוסמכים. ככל שיידרשו השלמות, ניתן יהיה לפנות 

למועמדים על מנת שיעבירו מסמכים נוספים. מכל מקום בדיקת הכשירות לא תוכל להיעשות 

 באמצעות ריאיון מועמדים.

קרה בו תיפסל כשירותם של מי מהמועמדים, יועברו לאישור הקצינים המוסמכים, במ

מועמדים נוספים בעלי ההישגים הגבוהים ביותר במבחני המיון, באופן שסך המועמדים 

שיימצאו כשירים ויעלו לשלב ועדת הבוחנים יעמוד על שמונה מועמדים, אלא אם לא קיימים 

 ת הליכי המיון וההערכה. מספיק מועמדים אשר עברו בהצלחה א

 

 

 

 4מתוך  2עמוד 
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 בוחנים ועדת .8

שמונת המועמדים אשר הישגיהם במבחני המיון היו הגבוהים ביותר, ואשר קיבלו את  .א

ועדת  מנו להופיע בפני ועדת הבוחנים.ואישור הכשירות של הקצינים המוסמכים יז

 החלים לכללים לב ובשיםהבוחנים תבחר את המועמד המתאים ביותר מבין כשירים אלו, 

  .מתקנת והעדפה הולם ייצוג לעניין המדינה בשירות

לתקשי"ר בהתאם  12.38 - 12.36 העבודה של ועדות הבוחנים יהיו כאמור בסעיפים יסדר .ב

כי במקרה בו ימונה חבר ועדה מקרב הקצינים  ,יובהר לצורך ובשינויים המחויבים.

המוסמכים הרי שעליו לקחת חלק פעיל בעבודת הוועדה, ובכלל זה לפעול לדירוג 

מועמד המתאים ביותר מבין המועמדים הכשירים. למען הסר ספק המועמדים ולבחירת ה

יודגש כי אין בחברותו של קצין מוסמך בוועדת הבוחנים כדי להחליף את שלב אישור 

 החוק.  פי-עלהכשירות של הקצין המוסמך הנדרש 

 הוועדהינהל פרוטוקול שבו יפורטו שמות המועמדים שהופיעו בפני  ת הבוחניםמרכז ועד .ג

 , כל זאת כמקובל בוועדות בוחנים בשירות המדינה.החלטותיהל הוועדה נימוקיו

להלן יפורטו הרכבי ועדות הבוחנים השונות. למען הסר ספק, הרכבי ועדות הבוחנים  .ד

 בהליך פנימי ובהליך פומבי הם זהים:

 :"ר(מח) 43מתח דרגות מ"ט מקומי מנב או''ט מנבהרכב ועדת בוחנים למשרות  (1

שאינו מועסק במשרד  המדינה או בא כוחו מבין עובדי המדינה נציב שירות -יו"ר  •

 . הנוגע בדבר

המנהל הכללי של המשרד או סגנו, שהוא הממונה הישיר על המשרה, או מי  -חבר  •

 מטעמו.

 הקצינים נציגי אואחר בעלי מומחיות בתחום,  יממשלת ממשרד םעובדי - חבריםשני  •

הסייבר הלאומי או  מערך, משטרת ישראל, הכללי הביטחון שירות) המוסמכים

 ידי נציבות שירות המדינה. -''ב(, המתמנים עלמלמ

 ימונה אשר, נוסף חברלאשר הוספת  המדינה שירות נציבות רשאיתחריגים,  במקרים

   .המוסמכים הקצינים נציגי מבין

 במקרה בו היו דעות חברי ועדת הבוחנים שקולות, תכריע דעתו של יושב הראש.

הוועדה, הם יושב ראש יובלבד שבינ ,מניין חוקי להחלטת הוועדה הוא שלושה חברי הרכב

 .והמנהל הכללי של המשרד או סגנו, כאמור

 :"ר(מח) 42עד דרגה  מקומי''ט מנבהרכב ועדת בוחנים למשרות  (2

שאינו מועסק במשרד  נציב שירות המדינה או בא כוחו מבין עובדי המדינה -יו"ר  •

 . הנוגע בדבר

 או מי מטעמו. (ארציהמנב"ט ) -חבר  •

 .הקצינים המוסמכים אחד נציג מומחיות בתחום, או בעל משרד אחר נציג -חבר  •
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להרכב הוועדה חבר נוסף,  יתווסף"ט, למנב"ט המקומי אינו כפוף ישירות המנבבו  במקרה

  מטעמם.מנהל היחידה או סגנו הממונה במישרין על המנב"ט, או מי אשר יהיה 

 מבין ימונה אשר, נוסף חברלאשר הוספת  המדינה שירות נציבות רשאיתחריגים,  במקרים

 ., ובלבד שסך חברי הוועדה לא יעלה על ארבעהו/או רח''ל המוסמכים הקצינים נציגי

הוועדה הם יושב ראש יובלבד שבינ ,מניין חוקי להחלטת הוועדה הוא שלושה חברי הרכב

 .והמנב"ט

 כלליותהערות  .9

לידיעת כל הנוגעים  הוועדהלהביא את החלטות מנכ"ל המשרד או מי מטעמו באחריות  .א

 ., ובכלל זה לידיעת הקצינים המוסמכיםבדבר

בתקשי"ר, ותיבחן  12.38 סעיף פי-עלהשגה על הליך איוש מנב"ט או מנב"ט מקומי תעשה  .ב

 הממונה על מערכת הביטחון והחוץ בנציבות שירות המדינה. ידי-על

 )ו(11.456ניתן לאשר הרכב החורג מכללי פסקה  -ועדת הבוחנים הרכב ייצוג הולם ב .ג

בין המועמדים תמצא אישה, תחויב השתתפות של ם בהם במקריעם זאת,  בתקשי''ר.

 חברה אחת לפחות. 
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