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 תקנון ועדת שירות

  
קובעת בזאת , 1959-ט"התשי, )מינויים(חוק שירות המדינה  ל10תוקף סמכותה לפי סעיף ב

 :את סדרי עבודתה ודיוניה") ועדת השירות "-להלן (ועדת שירות המדינה 
 

קנון זה קובע את סדרי עבודתה של ועדת השירות במידה שאלו לא נקבעו בחוק או ת  .1
 .ר"בתקשי

ר או "דת השירות בחוק או בתקשיכל מקרה בו לא נקבעו סדרי עבודתה של ועב  .2
כפי שימצא ") הנציב "-להלן (ידי נציב שירות המדינה -יקבעו עלים ה -בתקנון זה

 .לנכון
 
  זכיר הוועדהמ
ת אכז רישעדת השירות וולובדי נציבות שירות המדינה מזכיר עמקרב , נציב ימנהה  .3

 .של הוועדה נייניה המינהלייםע
 
 ינוס הוועדהכ
וכן את ישיבותיה שלא מן ,  יקבע את מועדי ישיבותיה הרגילותציב שירות המדינהנ  .4

ם תבוא על כך דרישה אל הנציב מאת שניים מבין או א, המניין אם יראה צורך בכך
בהתאם לדחיפות , במקרה זה יכנס הנציב את הוועדה בהקדם. חברי ועדת השירות

 .העניין הנדון
 .ההוועדה תתכנס לפחות שלוש פעמים במהלך השנ, כללכ  .5

 
 זמנות וסדר יוםה
 .ובה יפורט סדר היום, ודעה על זימון ישיבה תינתן לחברים זמן סביר מראשה  .6

.  כל חבר רשאי לבקש שנושא פלוני ייכלל בסדר היום. נציב יקבע את סדר היוםה )א(
  .ימים לפני מועד הדיון שרהעהצעה  זו תוגש בכתב למזכיר הוועדה עד 

בר חפאת דחיפותה לא היה סיפק בידי אשר מ, צעה להעלאת נושא לסדר היוםה )ב(
, תוגש בהקדם האפשרי, לעיל) א(במועד כאמור בסעיף קטן  הגישהלהוועדה 

 . וועדה  החליט אם להורות על הכללתה בסדר יומה  שלינציב הו
יץ פי ודר היום לישיבה ואת החומר הנוגע לנושאים שבו סזכיר הוועדה יכין את מ  .7

 . שעות לפני הישיבה48פחות ל, מידת הניתןב, לכל החברים אותם 
תדון אך ורק נושאים שהועמדו קודם לכן לדיון על סד ר  , עדת השירות בישיבתהו  .8

אלא אם הנציב אישר  , לא יידון, נושא שלא הועמד על סדר היום; כמפורט לעיל, היום
 .את הצורך לדון בו באותה ישיבה

 
 רכב הוועדהה
9.   

 חמישה,  ראש הוועדה יהיה הנציביושב. עשר חברים-וועדת השירות יהיו אחדב )א(
וחמישה מחבריה יהיו אנשי ציבור  , היו מנהלים כלליים של משרדים ימחבריה

 .שאינם עובדי המדינה
ועדת השירות רשאית לאצול מסמכויותיה לועדת משנה בת חמישה חברים או  )ב(

יושב ראש ועדת משנה יהי ה  ; ובלבד שמספר החברים בה יהיה בלתי זוגי, יותר
ויתר חברים יהיו מחציתם מנהלים כלליים של משרדים ומחציתם , ירותנציב הש

 .אנשי ציבור שאינם עובדי המדינה
 )1959-ט"התש י, )מינויים(חו ק  שירות  המ דינה   ל7סעיף (
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מנהל , עבור שנתיים מיום מינוי ועדת השירות יפרשו בכל שנה שנים מחבריה כ )ג(

והיא תמנה במקומם  , לפי סדר שתקבע הממשלה, ואיש ציבור אחד אחד  כללי
 .  אחר כללי אחר ואיש ציבורמנהל 

 ).1959-ט '' התשי ) מינויים( לחו ק  שירות  המ דינה  8סעיף (
בתחילת כל שנה קלנדרית יוחלף אחד מנציגי הציבור , בהתאם להחלטת הממשלה )ד(

 :בהתאם לאמור להלן, בהתייעצות עם נציב שירות המדינה, בוועדה
אש הממשלה  כשלושה חודשים לפני תום השנה יפנה נציב שירות המדינה לר )1(

 .לצורך החלפת נציג ציבור בוועדה
במסגרת הפנייה ימליץ נציב שירות המדינה על נציג הציבור שיש להחליפו   )2(

משך זמן החברות בוועדה ומידת הנוכחות : בהתאם לקריטריונים הבאים
 . בישיבות הוועדה

לים החברים בוועדה בשל סיום "ככל שבשנה מסוימת לא יתחלף מי מהמנכ )3(
,  לים בוועדה באותו אופן שבו יוחלף נציג ציבור"חלף אחד המנכיו, כהונתו

 .כאמור לעיל
נציב . ראש הממשלה ימליץ לממשלה את מי למנות במקום החברים שיוחלפו )4(

 . שירות המדינה רשאי להציע לראש הממשלה מועמדים
ידע או מומחיות הרלוונטיים  , נציגי הציבור שימונו לוועדה יהיו בעלי ניסיון )5(

 .הוועדהלעבודת 
בהרכב הוועדה יהיו , לצורך מינוי חברים בוועדת משנה לעניינים ביטחוניים )6(

 . לים בעלי סיווג ביטחוני מתאים" מנכ2- נציגי ציבור ו2בכל עת לפחות 
נציבות שירות המדינה אחראית לעדכן את ראש הממשלה באשר לצרכי   )7(

 .הוועדה בעת פנייתה להחלפת חברים בה
 ) 22.5.2016 מיום 1467' מסהחלטת הממשלה (

 

10.   
 עדת השירות או ועדת המשנה רשאית להסמיך מבין חבריה צוות לשם בירור כ ל ו )א(

 .יועצים וכל אדם אחר, הצוות יהיה רשאי להיוועץ במומחים. וועדהבנדון  נייןע
  

 לוח הזמנים מועדי  , פרוט המטלות, בריוח המינוי לצוות יכלול את שמות כתב )ב(
  .יפעל לפי הנחיות שיפורטו בהחלטה על מינויו, ל"הצוות שהוסמך כנ. הדיווח     
 
 יונים והחלטותד

 -ישב בראש הישיבה , נציב מן הישיבההל ו שבהיעדר. ר  הוועדה"נציב ישמש כיוה  .11
ר "הסמכויות הנתונות לנציב כיו, לעניין ניהול הישיבה, ולו יהיו, חבר שיקבע הנציב

 .הוועדה
12.   

 .הנציב יקבע את סדר הדיון בישיבות הוועדה) א(
תהא  , במידה וחבר ועדה ביקש זאת, דיון בנושא מסויםההכרעה בדבר דחיית ה )ב(

 .הנציב נתונה להחלטת
 .אפשרייודיע על כך למזכיר הוועדה בהקדם ה - בצר מחבר הוועדה להשתתף בישיבהנ  .13

 

מניין החוקי של ישיבות הוועדה הינו שישה חברים כאשר בתוכם יושב ראש בוועדה ה  .14
מניין החוקי של ישיבות ועדת משנ ה   ה.ולפחות שני מנהלים כלליים ושני נציגי ציבור

כאשר בתוכם יושב ראש הוועדה ולפחות מנהל כללי , הינו רוב מבין חברי ועדת המשנה
 .אחד ונציג ציבור אחד

; טות ועדת השירות והמשנה תתקבלנה ברוב קולות חבריה הנוכחים בישיבהחלה  .15
 . כשהנמנעים אינם באים במניין
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 חלטה שלא בישיבת ועדהה

16.   
הינה טכנית במהותה ולא נדרש בעניינה זימון שצורך בקבלת החלטה  נציבהאה ר )א(

רשאי הוא , וועדההחופה של דראה הנציב צורך בהחלטה , או לחלופין, הוועדה
או /חברים באמצעות פקס והוסח ההצעה בפני א נלהבי הוועדה  מזכיר ללהורות

א השיב   ל;עהולשאול אותם מה עמדתם להצ, ")משאל "-להלן (דואר אלקטרוני 
. יראו אותו כמי שהסכים להצעה, לעניין ההצעה תוך שבוע מיום הפניה אליו ברח
,  שאלמפי -לא יוכרע בו על ,וועדההכי הנושא יידון בישיבת  חבריםהקש אחד בי

,  כאמור ,שאלמכי מן ההכרח להכריע בהצעה בדרך של  נציבהאלא אם  החליט 
 .ומטעמים שירשמו

 .ועדה כדין החלטה שהתקבלה בישיבת שאלמבין החלטה שהתקבלה ד )ב(
ם תמכו בה רוב אאושר ההצעה ת, במשאל בריםחאו  ברחא ניתן היה להשיג ל    )ג(

  .כשהנמנעים אינם באים במניין, וועדההחברי 
  .י כל דיןפ-יון עליסבכפוף לח, חלטות הוועדה תהיינה פומביותה  .17
טוקול דיוניה של הוועדה  ידי הנציב ירשום את פרו-זכיר הוועדה או מי שהתבקש עלמ  .18

שמות הנעדרים והחלטות הוועדה באופן , ויערוך בכתב את שמות הנוכחים בישיבה
ידי הפניה -הפירוט יכול להיעשות על; ששיקוליה של הוועדה יפורטו באותה חוות דעת

 .למסמך אחר
לשם , פרוטוקול יישלח לחברי הוועדה במועד קרוב ככל האפשר לאחר הישיבהה  .19

 ימים מיום 7בתוך  לפרוטוקול כאמור א העירשלחבר ועדה . יהםקבלת הערות
 .וטוקולר יראו אותו כמי שאין לו הערות  לפ-שליחתו

 
 חלטות הוועדהה

החלטות ועדת  , 1959-ט''התשי, )מינויים(חוק שירות המדינה  ל11התאם לסעיף ב  .20
 יום מיום שהובאו 60תוך , והיא רשאית, השירות לפי חוק זה יובאו לפני הממשלה

ואולם כל עוד לא שונו ; ובלבד שלא ישונו ולא יבוטלו למפרע, לשנותן או לבטלן, לפניה
 .יבצע אותן נציב השירות, ידי ועדת השירות-ידי הממשלה או על-או בוטלו על

למזכירות הממשלה , דה ישלח את החלטות הוועדה לפי חוק המינוייםזכיר הוועמ
 .לצורך הבאתם בפני חברי הממשלה כנדרש בחוק

 
  יצוג ופניותי

זולת אם קבעה  , נציב ייצג את ועדת השירות בפני הממשלה או בפני כל גוף אחרה  .21
 .יםהוועדה דרך אחרת לעניין מסו

 . היועץ המשפטי של הוועדהיועץ המשפטי של נציבות שירות המדינה יהיהה  .22
 .ל פניה לוועדת השירות תהיה באמצעות הנציבכ  .23
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