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 המנכ"לים ומקובלי המנכ"לים במשרדי הממשלה וביחידות הסמך לכבוד:
 
 
 

 שלום רב,
 

 
 35-ממשלת ישראל ה -כללים לאיוש לשכות מנכ"לים ומוקבלי מנכ"לים הנדון: 

  
 

 מסמך להלן מובא, 35-כחלק מתהליך ההערכות של נציבות שירות המדינה לקראת כינונה של הממשלה ה

המנכ"לים, שכרם של העובדים במשרות האמון וכן  ומוקבליאת מבנה לשכות המנכ"לים  המפרט מעודכן

 .2020בפברואר  27מיום  מנכ"לים ומוקבליכן מצורף הנוהל העדכני ללשכות מנכ"לים -המלצות ודגשים. כמו

 

 סיווג לשכות המנכ"לים ומוקבלי המנכ"לים .א

, סווגו הלשכות במסגרת יצירת מודל תקינה אחיד בלשכות המנכ"לים ומוקבלי המנכ"לים, בעל שונות מוסברת

לשלוש רמות דירוג המבטאות היקף פעילות ורמת מורכבות שונה. בהתאם לרמת דירוג הלשכה, נגזר היקף 

 תקניה המרבי. 

 בנוהל המפורטים הקריטריונים פי על, לצורך בהתאם מאז ותוקף 2013 בשנת לראשונהנעשה  הלשכותסיווג 

, חל שינוי משמעותי בהיקף הפעילות והמורכבות, ניתן במקרה בו להערכת המשרד .בעינו עומד והוא"ב, המצ

  לפנות לרפרנט המשרד על מנת למלא שאלון תפקוד לבחינתנו.

 

 

 מבנה לשכות המנכ"לים ומוקבלי המנכ"לים .ב

בלשכת מנכ"ל או מוקבל מנכ"ל מועסקים בעלי התפקידים הבאים: משנה למנכ"ל, יועץ  .1

בכיר/יועץ/עוזר, מנהל לשכה, מזכיר ונהג )להלן: "עובדי לשכת מנכ"ל או מוקבל מנכ"ל"(. בהתאם 

(, המשרות לעובדי לשכת מנכ"ל או 17.2.2013מיום ז' באדר התשע"ג ) 5367להחלטת הממשלה מספר 

 ל פטורות מחובת המכרז, והמינוי הוא בהתאם לשיקול דעתו של הממונה. מוקבל מנכ"

להלן פירוט היקף המשרות המרבי ורמותיהן בלשכות המנכ"לים ומוקבלי המנכ"לים בכל אחד מדירוגי  .2

 הלשכות:
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 3דירוג  2דירוג  1דירוג  מתח דרגות המשרה

משנה 

 למנכ"ל*

 1 1  מח"ר 43-45

עוזרים 

 ויועצים

 )מח"ר( 43-41 -יועץ בכיר 

 )מח"ר( 42-40 -יועץ 

 )מח"ר( 41-39 -עוזר 

 יועץ בכיר 1

 עוזר 1

 יועץ בכיר 1

 יועץ 1

 עוזר 1

 יועץ בכיר 1

 יועץ 1

 עוזר2

מנהל 

 לשכה

 1 1 1 )מנהלי( 19-17

 3 3 2 )מנהלי( 18-15 מזכיר

 1 1 1 )מנהלי( 17-15 נהג

 2 1 1 שנג-שנא סטודנטים

 2017באוקטובר  15מיום  3075כמור בהחלטת ממשלה מספר  *משנה למנכ"ל במשרת אמון

 

 איוש משרות העוזרים והיועצים בלשכות המנכ"לים ומוקבלי המנכ"לים .ג

לצד החשיבות בשילוב עובדים מתוך הסגל המקצועי הקבוע של שירות המדינה שונה תמהיל העוזרים והיועצים, 

נה, מחוץ לשירות המדינה  להלן תמהיל משרות העוזרים תוך יצירת הרכב מאוזן יותר למינוי מתוך שירות המדי

 והיועצים בכל אחד מדירוגי הלשכות:

 

סה"כ עוזרים  

 ויועצים

עוזרים ויועצים 

מקרב עובדי 

 המדינה

עוזרים ויועצים 

מחוץ לשירות 

 המדינה

 2 2 4 3דירוג 

 1 2 3 2דירוג 

 1 1 2 1דירוג 

 

 

 הולם בשירות הציבוריה םייצוגהגברת ל ובהחלטות הממשלה חקיקה ב םלאורך שנים הוצבו יעדי .1

של אנשים עם מוגבלות, של בני האוכלוסייה הערבית, לרבות הדרוזית והצ'רקסית, של מי שהוא 

"אוכלוסיות הגיוון"(,  -או שאחד מהוריו נולדו באתיופיה, ושל בני האוכלוסייה החרדית )להלן 

. למרות 1959-תשי"טהרות המדינה )מינויים(, שיא לחוק 15וזאת בהתאם להוראות סעיף 

מד ביעדים הממשלתיים שהוצבו לו. ושהושקעו בנושא, שירות המדינה עדיין לא ע רבים מאמצים

לקידום ולהטמעת הגיוון והכשירות התרבותית בשירות המדינה ולאור נו ממאמצי משמעותי כחלק
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מדינה רואה חשיבות מהמעלה נציבות שירות ה ,העובדה שמדובר באתגר מורכב והסתגלותי

הראשונה, לשילובם של עובדים הנמנים על אוכלוסיות הגיוון בליבת העשייה של המשרד 

בלשכותיהם של המנהלים הכללים ומוקבלי המנכ"לים, זאת לצד שילובן של אוכלוסיות אלו 

 ביחידות המשרד השונות. 

( מיום א' בשבט התש"פ 869בהתאם לסיכום ישיבת ועדת ההיגוי )ליישום החלטת ממשלה  .2

(,  ניתנת בזאת האפשרות למנכ"לים ולמוקבלי מנכ"לים לשלב בלשכותיהם עובדים 27.1.2020)

הנמנים על אוכלוסיות הגיוון, לגביהם קבעה הממשלה יעדים כאמור, במסגרת אחת המשרות 

ת ז'. מנכ"ל/מוקבל מנכ"ל אשר יבחר לשלב בלשכתו עובד/ 5המנויות בטבלה כאמור בסעיף 

הנמנה/ת על אחת מאוכלוסיות הגיוון יוכל לעשות כן גם אם העובד/ת אינו/ה עומד/ת בכל תנאי 

הסף הרגילים שנקבעו למשרה, זאת מתוך הכרה בחסמים המקשים על שילובם של עובדים אלה 

בכלל שירות המדינה. דרישות התפקיד והשכר התחילי במסגרת מתח הדרגות עליו העובד ישובץ 

יתואמו עם הסמנכ"ל הבכיר להון אנושי במשרד. בכל מקרה, על היועץ הבכיר בלשכה  )עוזר/יועץ(

 .שנקבעו למשרה זו רגיליםהלעמוד בכל תנאי הסף 

מלאה כבר ללא ייצוג המאושרת בהתאם לגודל הלשכה בהם מכסת היועצים והעוזרים במשרדים  .3

 עוזר/יועץ נוסף מעבר למכסהמוקבל מנכ"ל אפשרות להעסיק כ"ל/תינתן למנלאוכלוסיות הגיוון, 

 בכפוף לקיומו של מקור תקציבי מתוך המקורות הקיימים למשרד. לפי הוראות הסעיף הקודם,

 

 שכרם של העובדים בלשכות המנכ"לים ומוקבלי המנכ"לים .ד

רמת השכר של העוזרים והיועצים נקבעת בהתאם לרמת משרתם  – שכר העוזרים והיועצים .1

וכישוריהם האישיים )השכלה וניסיון(,  כאשר לכל רמת משרה נקבע טווח שכר של ארבע רמות, וניתן 

לקדם את העובד כעבור שנתיים שהייה ברמת שכר, ועד לרמת השכר המרבית הצמודה למשרה. רמות 

 השכר מפורטות בנספח א'.

רמת השכר של עובדי המזכירות נקבעת בהתאם לרמת השכלתו של העובד, כאשר  – ירותעובדי מזכ .2

לכל רמת משרה נקבע טווח שכר של שלוש רמות וניתן לקדם את העובד כעבור שנתיים שהייה ברמת 

 שכר, ועד לרמת השכר המרבית הצמודה למשרה. רמות השכר מפורטות בנספח א'.

ת בהתאם לותק בתפקיד נהג במוסד מוכר גוף ציבורי, כאשר רמת השכר של הנהגים נקבע – נהגים .3

חודשים שהייה ברמת שכר, ועד  18למשרה נקבע טווח של שלוש רמות, וניתן לקדם את העובד כעבור 

 .לרמת השכר המרבית הצמודה למשרה. רמות השכר מפורטות בנספח א'

 

 הנחיות כלליות .ה

כירו את הכללים לאיוש לשכותיהם, הוחלט כי על מנת להבטיח כי המנכ"לים ומוקבלי המנכ"לים י .1

האחריות על עדכון המנכ"ל ומוקבל המנכ"ל באשר לזכאותם תוטל על הסמנכ"ל הבכיר להון אנושי 

 כן יש לצרף מסמך זה לנוהל העברת תפקיד בעת חילופי מנכ"לים.-ומינהל במשרד/ביחידת הסמך. כמו
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המנכ"לים החדשים שהצטרפו לשירות המדינה  נציבות שירות המדינה מברכת את המנכ"לים ומוקבלי .2

ואת אלה הממשיכים בכהונתם, ותעמוד לרשותכם בכל שאלה או הבהרה באשר לכללי ההעסקה 

 בלשכות.

 

 

 

 

 ,בברכה

 

 פרופ' דניאל הרשקוביץ

 נציב שירות המדינה

 

 

 העתק:

 חברי הנהלה וממונים בנציבות שירות המדינה

 ולמשאבי אנוש במשרדי הממשלה וביחידות הסמך סמנכ"לים בכירים למינהל

 מנהלי משאבי אנוש במשרדי הממשלה וביחידות הסמך

 רפרנטים במשרדי הממשלה וביחידות הסמך בנציבות שירות המדינה
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 1רמות שכר עובדי לשכות מנכ"לים ומוקבלי מנכ"לים –נספח א 

 

 (517שכר עוזרים ויועצים בלשכות מנכ"לים )דירוג 

 

תואר 

 המשרה

מתח 

 דרגות

שנות 

הניסיון 

הנדרשות 

לבעלי תואר 

 שכר שם דרגה סמל רמה ראשון

 עוזר

39-41 

3 70 7 9,200.09 

5 80 8 10,222.33 

7 90 9 11,244.56 

9 100 10 12,266.79 

 יועץ

40-42 

4 110 11 13,289.02 

6 120 12 14,311.26 

8 130 13 15,333.49 

10 140 14 16,355.72 

 יועץ בכיר

41-43 

5 150 15 17,377.95 

7 160 16 18,400.19 

9 170 17 19,422.42 

11 180 18 20,444.65 

 

קביעת רמת השכר התחילית תהא בהתאם לניסיון ולהשכלת העובד. כל השכלה אקדמית נוספת תזכה את 

בעל תואר שני ניתן  לעובדהעובד ברמת שכר גבוהה יותר, ועד לרמת השכר המרבית הצמודה למשרת העובד. 

 יהיהקרי הוא לא  אחת מהניסיון המינימלי הנדרש, אך במקרה זה לא יינתן כפל הטבות, ניסיוןלהפחית שנת 

 שני. תוארזכאי לרמת שכר הגבוהה באחת מרמת השכר המינימלית לה היה זכאי אילולא היה בעל 

 

 

 

 

                                                           
רמות השכר המפורטות בחוזה זה מבוססות על טבלאות השכר של הממונה על השכר ויחסי עבודה ונציבות שירות  1

 .2020בינואר  1המדינה, המעודכנות נכון לתאריך 
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 (516)דירוג  בלשכת מנכ"ל ומוקבל מנכ"לעובדי מזכירות שכר 

 

 

 השכלה תואר משרה
שנות 
ניסיון 
 נדרשות

 סמל דרגה
שם 
 שכר דרגה

 מזכיר

15-18 
 )מנהלי(

 6,133.40 1 10 2 תיכונית

 6,644.51 2 20 לא נדרש תואר ראשון*

 7,155.63 3 30 לא נדרש תואר שני

 מנהל לשכה

17-19 
 )מנהלי(

 7,666.74 4 40 5 תיכונית**

 8,177.86 5 50 2 תואר ראשון*

 8,688.98 6 60 2 תואר שני
 *הנדסאים/טכנאים

 רק מקרב עובדי המדינה -** בעלי השכלה תיכונית
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  (764)דירוג  שכר של נהגי מנכ"לים ומוקבלי מנכ"לים

תואר 

 משרה

 שכר שם דרגה סמל דרגה השכלה

נהג 

 מנכ"ל

17-15 

 )מנהלי(

 10,528.97 נ.מנ.א 540 חודשים 18-0

 10,950.76 נ.מנ.ב 542 חודשים 36-18

 11,388.32 נ.מנ.ג 546 חודשים ומעלה 36
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 נציבות שירות המדינה -חפשו אותנו גם בפייסבוק 

 מספרי עיסוקים למשרות בלשכות מנכ"לים ומוקבלי מנכ"לים –נספח ב' 

 

 מספר עיסוק מתח דרגות תפקיד

 51014025 )מח"ר( 43-41 יועץ בכיר/ראש מטה למנכ"ל/ מוקבל מנכ"ל

 51014026 )מח"ר( 42-40 יועץ למנכ"ל/מוקבל מנכ"ל

 51014029 )מח"ר( 41-39 עוזר למנכ"ל/מוקבל מנכ"ל

 51014030 )מנהלי( 19-17 למנכ"ל/מוקבל מנכ"למנהל לשכה 

 51014032 )מנהלי( 18-15 רכז לשכה בכיר למנכ"ל/ מוקבל מנכ"ל

 51014031 )מנהלי( 17-15 נהג למנכ"ל/ מוקבל מנכ"ל
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