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  הדרכה במשרדי הממשלה וביחידות הסמךה הממונים על  :אל

  
  

   רענון הנחיות- לגמול מינהל השתלמויות מוסדיות   :הנדון
   

זוכים לפטור , ממונים על ההדרכה בשירות המדינה אשר עומדים בתנאים שנקבעו, כידוע
  . קורסים לגמול השתלמותביצועהחינוך ללמשרד פרטניות מהגשת בקשות 

  
 לגמול השתלמויות מוסדיותממונים על ההדרכה רשאים לקיים , פי כללי הפטור-על

 על ידי יחידת ההדרכה ישירותההשתלמות מאורגנת ש במידה אך ורק ,השתלמות
 פיקוח ישיר ובלעדי, בחירת המרצים ותיאומם, קביעת תוכנית הלימודיםכולל (המשרדית 

  ).עודאו נציגו בהשתלמות ו/ממונה על ההדרכה במשרד ושל ה
  

רובן באמצעות העמותה , כל השתלמויות המינהל הנערכות כיום במשרדיםכמעט , למעשה
ידי -מבוצעות על,  של עובדי המינהל והשירותים בשירות המדינהלקידום מקצועי חברתי

 ידי - עלמעט בלעדיתכוהמרצים והתכנים בהשתלמויות אלו נקבעים , מוסדות חיצוניים
  . ידי המוסד המארגן- או עלהעמותה

  
כזה נוצר מצב שבו הממונים על ההדרכה נותנים חסות להשתלמויות מוסדיות שבאופן 

 ' ראה חוזר האגף מס( וזאת בניגוד לתנאי הפטור, ידם-שאינן מאורגנות באופן ישיר על
  ). 6/1/09מתאריך , )1( 09 -הד

  
 להתנעת תהליך ביצוע השתלמויות גמול מינהל בהיקפים יעלסימנת -ועל, בשלב ראשון

חסות "כי הממונים על ההדרכה יוכלו לתת , ולתקופה מוגבלת, אישרנו כחריג, גדולים
  . להשתלמויות אלו" הדרכתית

  
המקיימים במקביל הוסדר תהליך מתן האישורים של משרד החינוך למוסדות הלימוד 

  .הפועלים מטעם העמותהימוד לההשתלמויות מינהל ובכללם מוסדות 
  

ידי -ולאור מספר ביקורות שבוצעו בהשתלמויות אלה על, םאישוריה תלאחר הסדר, כיום
    . לחרוג מתנאי הפטור אין עוד צורךעולה כי , במשרד החינוךשהוועדה 

  
  :מינהלהלהמשך ביצוע השתלמויות גמול  להלן הנחיותינו, לאור כל האמור לעיל 

  
 אינן מבוצעותבמקרים בהם ההשתלמויות לגמול מינהל , זההחל מתאריך מכתב  .1

ידי -אלא מבוצעות על, כמודגש לעיל, ידי הממונה על ההדרכה ובפיקוחו–ישירות על
 להשתלמויות "הדרכתית חסות" הממונים על ההדרכה יתנולא  ,זכיינים חיצוניים

 . סיוםהתעודות ובכלל זה חתימת הממונה על ההדרכה על , אלו
  

אשר אינן מבוצעות ישירות על ידי מינהל השתלמויות הכל בסעיף זה יחול על האמור 
מוסדות ידי -עלבפועל המבוצעות בכללם השתלמויות מינהל , הממונה על ההדרכה

,  לביצוע השתלמויות מינהלאשר קיבלו את אישור משרד החינוךחיצוניים לימוד 
 באמצעות אחד או יותר השתלמויות מינהל המבוצעות על ידי העמותהגם כולל ו

   . הממונה על ההדרכהארגוני עםתוך שיתוף פעולה  וגם אם הדבר נעשה ,מזכייניה
 



  2

אשר דווחו בהתאם לנוהל לוועדה ו, אשר החלו כברהשתלמויות מינהל , יחד עם זאת .2
 יחולו – תהבשיתוף העמו והנערכות בחסות הממונים על ההדרכה ,במשרד החינוךש

  .  כולל חתימתם של הממונים על תעודות סיום ההשתלמות, ודםנוהל הק הלגביהן כללי
 

, קרי (מוסדיים של קורסים קיומם הפיזיבכדי למנוע , לעילש 1,2עיפים אין באמור בס .3
במתקני ) מספר מצומצם של משרדיםמ ם או לעובדי,המיועדים לעובדי המשרד בלבד

 אחרים אשר קיבלו זכייניה או מוסדות לימוד, כאשר המבצעים הם העמותה, המשרד
 .את אישור הוועדה שבמשרד החינוך

  
ות השתלמויות מינהל לעובדי המשרד או השתלמות מינהל בהן מיועד, במקרים אלו .4

 על פי הנוהל קיבלו מראש את אישורנוהמשותפת למספר קטן של משרדים אשר 
רשאי המשרד  ,"מתכונת משרדית"ב ותנערכ, קרי, מפורט בחוזרנו האמור לעילה

בשעות גם  היעדרות בשכר ,לצורך ההשתתפות בהשתלמויות המינהל, ר לעובדיםלאש
  . שעות בשבוע8.5  - אך לא יותר מהבוקר

  
ממונים על ההדרכה על ה איסור מוחלטחל , החל מתאריך מכתב זה, על מנת למנוע ספק

 בלעדי ומקיף , ישירבאופןהדרכתית להשתלמויות מינהל שאינן מבוצעות " חסות"לתת 
לעיל ובכפוף   1 כמפורט בסעיף , ויחידת ההדרכה המשרדית ידי הממונה על ההדרכהעל

  . 3 -ו  2לאמור בסעיפים 
  
  

  .תודה על שיתוף הפעולה
  
  
   

  
  
  
  
  

  ,בברכה    

    
  אופיר בניהו    
  מנהל אגף בכיר הדרכה השכלה ורווחה    

  
  
  
  
  
  
  
  

    :העתק
   המשנה לנציב שירות המדינה–מר יעקב ברגר 

  בכירים למינהל ולמשאבי אנוש במשרדי הממשלהלים "מנכס
  המנהלים האדמיניסטרטיביים בבתי החולים הממשלתיים  

  משרד החינוך, ר הוועדה לאישור קיום קורסים לגמול השתלמות" יו–מר בני רגב 
 נציבות שירות המדינה, )הדרכה והשכלה( סגנית מנהל אגף בכיר –רינה ברקת ' גב


