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      הממונים על ההדרכה במשרדי הממשלה וביחידות הסמך:אל

  
    רענון נהלים– קורסים פנימיים לגמול השתלמות   :הנדון

   
לעובדים המיועדות  גמול המינהל במסגרת השתלמויות המינהללקראת פעילות המשרדים בנושא 

לגמול  פנימיותאת הנהלים המתייחסים לפעולות הדרכה להלן ענן אבקש לר, בדירוג המינהלי
 מהגשת בקשות פרטניות לוועדה הפטורה במסגרת  הנערכות על ידי הממונים על ההדרכהשתלמות

   .לאישור קיום קורסים לגמול השתלמות שבמשרד החינוך
  

רכה המיועדות  מחתימה על תעודות הניתנות בסיום פעולות הדלהימנעעל הממונים על ההדרכה 
, 3 לסעיפים במיוחד נא תשומת ליבכם  . המפורטים להלןאינן עומדות בתנאים ש,לגמול השתלמות

  :6 – ו 5 ,4
מהגדרת שחלק משמעותי מקצועי יחידת סמך מופקד עובד /על נושא ההדרכה  במשרד  .1

 מספר משמעותי של פעולות מבצע בפועלוהוא ,  הוא  בתחום ההדרכהעיסוקו ותפקידו
 .   לעובדי משרדו במהלך השנהכה פנימיותהדר

  
 השכלה ,בכיר הדרכהיחידת סמך תוגש לאגף / של כל משרד תוכנית ההדרכה השנתית .2

 . ורווחה בנציבות שירות המדינה בתחילת כל שנה תקציבית
 

ידי הממונים על ההדרכה במשרדי הממשלה -הקורסים ופעולות ההדרכה יערכו על .3
  . לעובדיהם בלבד

 
 באופן ישיר על ידי הממונים על ההדרכה כולל לגבי יפוקחוההדרכה במסגרת זו פעולות  .4

 המשתתפים במפגשי והמעקב אחר נוכחותזהות המרצים , הומתכונת פעולת ההדרכה תכני
והכל בהתאם לנוהלי הוועדה לאישור קיום קורסים לגמול השתלמות , פעולת ההדרכה
    .במשרד החינוך

  
 יעובדמניתן למנות אחד ,  לממונים על ההדרכה בנושא זהבמסגרת ההקלות, להזכירכם

 בפעולת ההדרכה לגמול השתלמות אשר יהווה נציג יחידת כאחראי מינהליהמשרד 
,  יפקח  באופן ישיר על  התנהלות פעולת ההדרכהעובד זה. ההדרכה  בפעולת ההדרכה

  .כאמור ברישא לסעיף זה 
  
על ידי הממונה על ותחתם ים לה תונפק התעודה הניתנת בסיום הקורס לעובדים הזכא .5

 .ההדרכה של אותו משרד
 

 לאישור מראשתוגש , בה משתתפים עובדים ממשרדים שוניםמשותפת פעילות הדרכתית  .6
ידי הממונים על ההדרכה מהמשרדים -השכלה ורווחה על, מנהל אגף בכיר הדרכה

שלח למשרדים על ידי ת, זו לפעילות משותפת אישור בכתב. הרלוונטיים לפעילות המשותפת
 לאישור הפעילות ,ת הגמולוהשכלה ורווחה ותשמש אסמכתא בוועד, אגף בכיר הדרכה

ידי הממונים  -התעודה על תיחתם,  במקרה כזה של פעילות הדרכתית משותפת.המשותפת
 .על ההדרכה מהמשרדים המשתפים פעולה

  
ם ולכללים שנקבעו על  כי הוא פועל בהתאם לנהלי יחתום  על הצהרההממונה על ההדרכה .7

ההצהרה תועבר למנהל אגף בכיר . ידי הוועדה לאישור קיום קורסים לגמול השתלמות
העתק מאישור זה . ואישור על מתן הפטור ישלח על ידנו לממונה, השכלה ורווחה, הדרכה

ממונים על .  בצירוף ההצהרה המקורית עליה חתם הממונה יועברו לוועדה במשרד החינוך
 . לעשות זאת בשניתאינם נדרשים,   חתמו בעבר על ההצהרההדרכה אשר
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קורסים לגמול השתלמות במשרד החינוך וועדה לאישור קיום הממונה על ההדרכה יעביר ל .8

 את , בשנהפעמיים )השכלה ורווחה בנציבות שירות המדינה,  הדרכה בכיר אגףעם העתק ל(
  .סים ומיקומםתוכניות הקור, פירוט תאריכי פעולות ההדרכה הפנימיות

  
ובפעם )  בחודש ינואר1 –עד  ל ( בתחילת שנת הפעילות  יועבר הפירוט פעם הראשונהב

לעדכן את :  ןמטרותיו של הדיווח השני בתחילת חודש יוני ה.   בחודש יוני1 –השניה  עד ל 
וכן להציג את פעולות ,   בחודש ינואר אשר הועברח הראשון"המידע אשר הועבר בדו

 . דשות אשר לא הופיעו בדיווח הראשוןההדרכה הח
  

בכל הפרטים , לפני פתיחת פעולת הדרכהת הוועדה במשרד החינוך בכל מקרה יש ליידע א
 . ב" שרציםהמופיעים בנספח

  
 הגדול של ההשתלמויות ןלאור מספר .ב" שרצים הנספחגבי-לפירוט הפעולות יהיה ע .9

למלא את פירוט השתלמויות אלו נבקשכם , לגמול מינהלהמתוכננות על ידי המשרדים 
 .)ב שני הטפסים"רצ ( מפעולות ההדרכה האחרות המיועדות לגמול השתלמותבטופס נפרד

 
המדויק את מיקום ביצועה  ובמיוחד ,בטבלאות אלו יש לציין את כל הפרטים המבוקשים .10

      . בכל מפגששעות הפעילות המדויקות ואת )כתובת מדויקת(של פעולת ההדרכה 
 

ילים ילתפוצת המ לגבי פעולות ההדרכה במהלך השנה יש להעביר במייל עדכונים ושינויים .11
במערכת לשליחת דואר   "ת נמעניםקבוצ"מומלץ ליצור בנושא זה . הבאה עם העתק אלינו

    :את המיילים הבאיםגם  הכוללת אלקטרוני
             il.co.marmanet@bakarot       il.gov.education@bennyre     
 il.gov.education@daliape       il.gov.education@oranityo.     

 
השכלה ורווחה יתאם עם הוועדה לאישור קיום קורסים לגמול , כיר הדרכהמנהל אגף ב .12

,  הנערכות על ידי המשרדיםבקרות בפעולות ההדרכהביצוע , השתלמות שבמשרד החינוך
 .  לבחינת עמידת המשרדים בכללים עליהם הצהיר הממונה על ההדרכה

 
 ח ביצוע"דוה מדי שנה השכלה ורווח, ההדרכה נדרש להעביר לאגף בכיר הדרכההממונה על  .13

 .יחידת הסמך במהלך השנה הקודמת/על כל הפעילות ההדרכתית שנערכה במשרד
  

אשר חתמו , הפטור ניתן לממונים על ההדרכה במשרדי הממשלה וביחידות הסמך, לתשומת ליבכם
 פי הנהלים המתייחסים -המהווה התחייבות מצד הממונים על ההדרכה לפעול על, על הצהרה
  : נהלים אלו כוללים את המסמכים הבאים .לנושא זה

 .  מידעון למוסדות .1
 . נוהל למתן היתר למוסדות לעניין גמול השתלמות .2
  .נוהל לאישור קורס לעניין גמול השתלמות .3

     
מופיעים באתר האינטרנט של מינהל בכיר קשרי חוץ אונסקו , המתעדכנים מעת לעתמסמכים אלו 

: בכתובת הבאה, במשרד החינוך, ותפקידים מיוחדים
kishreichutz/units/educationcms/il.gov.education.cms://http 

  
  

  ,בברכה    

    
  אופיר בניהו    
  מנהל אגף בכיר הדרכה השכלה ורווחה    

  
רסים לגמול השתלמות במשרד החינוךר הוועדה לאישור קיום קו" יו–בני רגב  מר  :העתק
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  1 מספר נספח

  פעולות הדרכה פנימיות המוכרות לצורך גמול השתלמות

  

  . ___________תאריך הגשה).     נא להקיף בעיגול  (שני/ עדכון ראשון.  ________להלן פירוט פעולות ההדרכה המתוכננות על ידנו לשנת 

תאריך    פעולת ההדרכהשם  

  התחלה

תאריך 

  סיום

  שעת שעת התחלה 

  וםסי

  תאריכי הפעילות 

  ) לצרף בדף נפרדניתן(

מספר   מיקום מדויק

  משתתפים

  הערות

בית הארחה מעלה     16:00  08:30 1/7/2009  1/1/2009  קורס פיתוח מנהלים  'דוג

  החמישה

25    

1              

  

      

2              

  

      

3              

  

      

4              

  

      

  

  .ב תוכניות פעולות ההדרכה"רצ

  

  ____________________:   שם הממונה על ההדרכה_________________________: משרד
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  2נספח מספר 

  ינהלגמול מ –פעולות הדרכה פנימיות המוכרות לצורך גמול השתלמות 

  

  . ___________תאריך הגשה).     נא להקיף בעיגול  (שני/ עדכון ראשון.  ________להלן פירוט פעולות ההדרכה המתוכננות על ידנו לשנת 

תאריך    פעולת ההדרכהםש  

  התחלה

תאריך 

  סיום

שעת 

  התחלה

  תאריכי הפעילות   שעת סיום

  )ניתן לצרף בדף נפרד(

מספר   מיקום מדויק

  משתתפים

  הערות

קורס מבוא לפוליטיקה   'דוג

  ושלטון ציבורי

בית הארחה מעלה     16:00  08:30  31.8.2009  1.8.2009

  החמישה

25    

1              

  

      

2              

  

      

3              

  

      

4              

  

      

  

  .ב תוכניות פעולות ההדרכה"רצ

  

  

 .____________________:שם הממונה על ההדרכה.   _________________________: משרד








