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  17/הודעה עג

 )9.6.2013 ( ג"בתמוז התשע' א 
 

 
 17/עג' ודעה מסה

 
 )לא כולל ועדות איתור(שגות על מכרזי כוח אדם ה

 
,  בשירות המדינה) לא כולל ועדות איתור(אור ריבוי ההשגות על מכרזי כוח אדם ל  .1

 .חלט לרכז את ההוראות המסדירות את אופן הטיפול בהןהו
  

המבהירים את אופן הגשת ההשגה ואת המועד  , ר זה מרוכזים הכללים"תיקון תקשיב  .2
ואימתי יוקפאו הליכי , בנוסף מובהר באלו מקרים ההשגה תידחה על הסף. לכך

 .המכרז עד להחלטת נציב שירות המדינה בהשגה
 
 .פיו ולהעבירו לידיעת העובדים-ל ולפעול עלש להקפיד על יישום הנוהי  .3
 
ל ותיקונים אחרים כלולים בדפי ההחלפה המצורפים "ר בהתאם לנ"התיקון לתקשי   .4

 .להודעה זו
 
 
 
 
 

 שה דייןמ
 ציב שירות המדינהנ
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 יקונים בהחלפת דפיםת

    

 סמכתאא הוציא את הדפים שכותרותיהםל  להכניס את הדפים שכותרותיהם
          
)דף אחד( )דף אחד(  11.432 - 11.453 רכב ועדת בוחנים ה 11.432 - 11.453

במכרז פנימי בדירוג 
 הכבאים 

 ))ו(11.454פסקה (
          
)דף אחד( )דף אחד(  11.465 - 11.481  17/גע 11.465 - 11.481

 )11.491פסקה (
          

)דף אחד( )דף אחד(  11.492 - 11.496  17/גע 11.493 - 11.499
 )11.492-11.494קאות ספ(

          

)דף אחד( )דף אחד(  12.365 - 12.368   12.384עברת פסקה ה 12.365 - 12.368
 )ב(12.368לפסקאות (
 ))ב(12.371- ו

          

)דף אחד( )דף אחד(  12.376 - 12.383  17/גע 12.376 - 12.385
 )12.381-12.386ת ואפסק(

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11.432 - 11.453
  מילוי משרות תקניות- 11פרק 

___________________________________________________________________________

 :משרדי-פרסום מכרז בין )ג(
 ;נציבות שירות המדינה תפרסם את המכרז באתר האינטרנט של נציבות שירות המדינה .1
 תשלח הודעה בדבר פרסום המכרז לכל האחראים במשרד י  ת המדינהנציבות שירו .2

 ;לרבות יחידות הסמך, על יחידותיהםהממשלה 
ידאגו לפרסם את , לרבות יחידות הסמך, על יחידותיהםהאחראים בכל משרדי הממשלה  .3

 . )ו(11.421המכרז בהתאם לדרכים המפורטות בפסקה 
 ובהתאם לכך א ת  , את המועד האחרון להגשת בקשות למשרה פנויהתקבע נציבות שירות המדינה )ד(

המועד האחרון להגשת הבקשות למשרה פנויה כאמור לא יפחת . פרק הזמן לפרסום המכרז
אלא , ורות לעילעשר ימי לוח מיום פרסום המכרז והבאתו לידיעת העובדים בדרכים האמארבע מ

 מטעמים הורה על קיצור התקופה כאמורנציב שירות המדינה או מי שהוסמך מטעמו אם 
 ;מיוחדים שירשמו

  -  ומקבילותיהבדירוג המינהלי) כולל (22שבהן דרגת השיא היא עד דרגה משרות במכרזים ל )ה(
 בהעמדת העובד במבחנים ובבחינות יטפל מכן לאחרו ,11.424יפעל האחראי בהתאם לפסקה 

 ;11.45בהתאם לאמור בסעיף 
  בדירוג המינהלי ומעלה)כולל (23 מדרגה שבהן דרגת השיא היאמשרות במכרזים ל )ו(

ותפעל בהתאם ,  במכרז תרכז את כל הבקשות להשתתףנציבות שירות המדינה, ומקבילותיה
   ;11.45ובהעמדת העובד בהליכי מיון בהתאם לאמור בסעיף ) ד(-ו)  ב(-)א(11.424 פ סקהלהורא ות 

 ;11.46ראה הוראות סעיף , לעניין סדרי העבודה של ועדת הבוחנים )ז(
 ;11.48ראה הוראות סעיף , יםלעניין דיוני ועדת בוחנ )ח(
 .11.49ראה הוראות סעיף , משרדי וביטולו-לעניין השגה על מכרז בין )ט(
 

11.433 - 11.438 
 פסקאות מבוטלות

 
 11.13 הסעיף דרישות השכלה וניסיון הועבר לסעיף - 11.44

 
11.441 - 11.444 

 פסקאות מבוטלות
 

 משרדי- מכרז פנימי ומכרז בין- הליכי מיון - 11.45
 

11.450 
יוזמנו לריאיון בפני ועדת  , משרדי-שהוכרז עליה במכרז פנימי או בין, המועמדים למשרה פנויה )א(

 ;)בחינה בעל פה(בוחנים 
 ;אין לראיין מועמדים שלא במסגרת הליכי המיון הרשמיים של המכרז )ב(
  .ל בהליכי מכרז עובד אשר עלול להימצא במצב של ניגוד עניינים עקב טיפולו במכרזלא יטפ )ג(
 

11.451 
 פסקה מבוטלת

 
11.452 

שבעה ימי , המועמדים יוזמנו לריאיון בפני ועדת הבוחנים או למבחן באמצעות מכתב או בעל פה )א(
 ;לוח לפחות לפני מועד הריאיון או המבחן

תרשומת מן השיחה בה  , או מי שהוסמך לכך על ידיו, וך האחראייער, פה-במקרה של הזמנה בעל )ב(
 ; התרשומת תצורף לתיק המכרז.נמסרה ההודעה למועמד

תיראה כמבוצעת אם נמסרה לדואר ואם , הזמנה לריאיון או למבחן בכתב שנשלחה בדואר )ג(
יש לראות את ההזמנה כמבוצעת במועד שבו היה מגיע המכתב . הכתובת שעליה הייתה כשורה

 .אם לא הוכח היפוכו של דבר, לתעודתו בדרך הרגילה של הדואר
 

11.453 
היו יותר משמונה  ; יוזמנו כולם לבחינה בעל פה, היו שמונה או פחות מועמדים לתפקיד )א(

פי בחירת האחראי -או מרכזי הערכה על/יוזמנו כולם למבחנים בכתב ו, מועמדים לתפקיד
או מרכזי ההערכה יערכו לפני הופעת / בכתב והמבחנים. ובאישור אגף בחינות ומכרזים
 ;המועמדים בפני ועדת בוחנים
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11.453 - 11.454
  מילוי משרות תקניות- 11פרק 

___________________________________________________________________________

יוזמנו לבחינה בעל פה שמונת המועמדים , או מרכזי הערכה/נתקיימו מבחנים בכתב ו )ב(
ידי מנהל -אלא אם נקבע אחרת על, שהישגיהם במבחנים או במרכזי ההערכה היו הגבוהים ביותר

 ;ות המדינהאגף בחינות ומכרזים  בנציבות שיר
מועמד אשר נבחן והצליח בחמש השנים האחרונות שקדמו להשתתפותו במכרז במערכת   )ג(

מבחנים שאפשר לקבוע לפיה את המקום שהיה מקבל בדירוג שאר המועמדים למכרז הפנימי 
למעט מהריאיון בפני ועדת ( ממבחנים נוספים פטור אותו מותר ל-אליו הציע את מועמדותו 

 ;וצאות המבחנים הקודמיםעל סמך ת, )הבוחנים
 .פה- בדבר הזמנת מועמד למבחן יחולו גם על הזמנת מועמד לבחינה בעל12.33הוראות סעיף  )ד(
 

11.454 
 : משרדיים הן כדלקמן-ובין ועדות הבוחנים למכרזים פנימיים הרכב

 בדירוג ומעלה )כולל (21בהן דרגת השיא היא דרגה ש ועדת בוחנים לאיוש משרות הרכב )א(
 :שלהלןהמינהלי ומקבילותיה תהיה בהרכב 

  נציב שירות המדינה או בא כוחו מבין עובדי המדינה- ר"יו .1
  על שהוא הממונה הישיר ,  נציג המשרד או יחידת הסמך שבה משובצת המשרה- חבר .2

 ; המוכרזת או מי מטעמוהמשרה
 ;ירות המדינההמתמנה על ידי נציבות ש,  עובד של משרד ממשלתי אחר- חבר .3
 .נטיוו האיגוד המקצועי הרלכוח בא שהוא נציג הסתדרות  - חבר .4

 - הוועדה היושבשליהיה ההרכב החוקי , לעיל) א( הבוחנים כאמור בנסמן ת כל חברי ועדהוזמנו )ב(
 ; בא כוח המשרד הנוגע בדברובהם, ראש ושני חברים

 המינהליבדירוג ) וללכ (20בהן דרגת השיא היא עד דרגה ש בוחנים לאיוש משרות ועדת )ג(
 :שלהלןומקבילותיה תהיה בהרכב 

 על הישירשהוא הממונה ,  נציג המשרד או יחידת הסמך שבה משובצת המשרה- ר"יו .1
 ;המשרה המוכרזת או מי מטעמו

 ; נציב שירות המדינה או בא כוחו מבין עובדי המדינה- חבר .2
 ;נטיוו האיגוד המקצועי הרלכוח בא שהוא נציג הסתדרות  - חבר .3

,  שני חבריםהוועדהיהיה ההרכב החוקי של , )ג( כל חברי ועדת הבוחנים כאמור בנסמן הוזמנו )ד(
 ; המדינהעובדי היושב ראש ונציג נציבות שירות המדינה או בא כוחו מבין ובהם

 : כינוס ועדות בוחנים והרכבןמקום הקבלת הדרגות בדירוגים המקצועיים לעניין להלן )ה(
 

 משפטנים
 

עובדים 
 יםסוציאלי

 /הנדסאים
 טכנאים

 /ר"מח
 מינהלי מהנדסים

  46 46 25 
 24 45 45  7א
 23 44 44 2א 6א
 22 43 43 1א 5א
 21 42 42 א 4א
 20 41 41 ב 3א
 19 40 40 ג 2א
 18 39 39 ד 1א
 17 38 38 ה א
 16 37 37 ו 2ב
 15 36 36 ז 1ב
 14 35 35 ח ב

 13 34 34 ט 
 12   י 

    יא 
 :ת בוחנים בדירוג הכבאים במכרז פנימיהרכב ועד )ו(

)  כולל (13 שבהן דרגת השיא היא עד דרגה ,ועדת בוחנים לאיוש משרות בדירוג הכבאים .1
 ; לעיל)ג( תהיה בהרכב הקבוע בנסמן ,בדירוג הכבאים

ומעלה ) כולל (14שבהן דרגת השיא היא דרגה , בדירוג הכבאיםועדת בוחנים למשרות  .2
 .לעיל) א(רכב הקבוע בנסמן  תהיה בה,בדירוג הכבאים

 )17/עג(

9.6.2013 



11.465 
 הוועדהואם מצאה , נימוקים להןה מסקנות הוועדה וידאג לרישום ראש ועדת הבוחנים יושב )א(

 ;כשירותם שמותיהם לפי סדר עדיפותם בהתאם למידת נויויצ, המועמדים כשירים למשר
 ;לא תקבע הוועדה ששני מועמדים כשירים במידה שווה )ב(
אולם חבר הוועדה המבקש להסתייג מהן רשאי להוסיף , המסקנותכל חברי הוועדה יחתמו על  )ג(

 ; להונימוקיםלמסקנות את הסתייגותו 
אלא  ,  של אחריםלידיעתםדיים ואסור להביא מהם מסמכיה ומסקנותיה הם סו,  ועדת בוחניםדיוני )ד(

 .באישור נציבות שירות המדינה
 

11.466 
אלא , ועדת הבוחנים תסיים את תפקידה בו ביום ואינה רשאית לדחות את החלטתה למועד אחר )א(

 ;  בשל נסיבות מיוחדות ולאחר קבלת אישור מנהל אגף בחינות ומכרזים בנציבות שירות המדינה
מרכז  , בצר ממועמד להגיע לריאיון בפני ועדת בוחנים מחמת שירות מילואיםבמקרה שבו נ )ב(

 ;)15/סחמ "הודעת נש(הוועדה ידחה את כינוס ועדת הבוחנים בהתאם 
ות ומכרזים בנציבות רשאי להורות על דחיית מועד כינוס ועדת הבוחנים או על  מנהל אגף בחינ )ג(

כינוסה במועד נוסף ודחיית החלטתה לצורך ריאיון מועמד כאמור לעיל במקרים חריגים לפי 
 ;שיקול דעתו ומטעמים מיוחדים שיירשמו

 לא אושרה שבהם,לעיל) ג( במקרים חריגים כאמור בנסמן -משרדיים -במכרזים פנימיים ובין )ד(
מנהל אגף בחינות ומכרזים רשאי לאשר , דחיית ועדת הבוחנים או דחיית החלטת הוועדה כאמור

ובתנאי שיובאו , כי ועדת הבוחנים תדון במועמדותו שלא בפניו, פי בקשת המועמד בכתב-על
נתוניו האישיים והמקצועיים והתאמתו למילוי , בפניה מסמכים לפיהם ניתן לעמוד על תכונותיו

 ;המשרה
ועדה לפניהם את וירשמו חברי ה, ועדה כאמורובו הוחלט על דחיית החלטת השבמקרה  )ה(

ועדת הבוחנים . התרשמויותיהם מן המועמדים אשר הופיעו בפניה וימלאו את גיליונות הציונים
המועמד יוזמן בהתאם  .  תיתן את החלטתה הסופית רק לאחר שיופיע בפניה המועמד שלא הופיע

 ;טים בפרק משנה זהלנהלים המפור
עם כל  ,  יימנעו חברי הוועדה מלבוא בדברים הקשורים במכרז-בכל מקרה של דחיית ההחלטה  )ו(

 .אדם
 

11.467 -  11.468 
 פסקאות מבוטלות

 
11.469 

 למועמדים שהתייצבו ישלחו)) ז(-)ו(11.432ראה פסקה (או האחראי לפי העניין  נציבות שירות המדינה
לאגף בחינות הודעה עותק מההאחראי ישלח  ;הודעה על בחירתם או אי בחירתם, בפני ועדת בוחנים

 .נציבות שירות המדינהומכרזים ב
 

 12.13סעיף  סעיף מכרזי עתודה הועבר ל- 11.47
 

11.471 - 11.474 
 פסקאות מבוטלות

 
  סיכומי ועדת בוחנים- 11.48

 
11.481 

לפי התרשמותה מן המועמד , או מועמדים כשירים, ועדת הבוחנים תחליט על מועמד כשיר )א(
 ;מו אם התקיי- ניםותוצאות המבח, והמשוב השנתייםובשים לב לגיליונות ההערכה 

לחובת הייצוג ההולם , ועדת הבוחנים לתת את דעתה בטרם ההחלטה בדבר המועמד הכשיר על  )ב(
 .1961-ט"התשי, )מינויים(חוק שירות המדינה א ל15בהתאם לקבוע בסעיף

 

 
 
 
 

11.465 - 11.481
  מילוי משרות תקניות- 11פרק 

___________________________________________________________________________
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11.482 
, )2130מדף  (בוחנים ועדת - זיכרון דברים  בוחנים תרשום פרוטוקול על החלטותיה בטופסועדת )א(

 את שמות כל המועמדים הוועדהבפרוטוקול תציין . ראש הוועדה ושאר חבריה יחתמו עליו-יושב
 שאף אחד מן המועמדים לא תצייןאו , הנראים לה כשירים למשרה הפנויה לפי סדר עדיפות

 ;נמצא כשיר למשרה
 ;על החלטת הוועדה להיות מנומקת היטב )ב(
 ;נציבות שירות המדינהב  אגף בחינות ומכרזיםלא יישלח,  מפרוטוקול החלטת הוועדהעותק )ג(
רשאי לקבל את פרוטוקול החלטת הוועדה בכפוף להסתרת , מועמד שנבחן בפני ועדת הבוחנים )ד(

 .ל דיןפי הוראות כ-פרטים מזהים לגבי מועמדים אחרים כמחויב על
 

11.483 
 . תכריע דעתו של היושב ראש- היו דעות חברי ועדת הבוחנים שקולות

 
11.484 

למשרה הנדונה יתמנה המועמד היחיד , או מועמדים כשירים, מצאה ועדת בוחנים מועמד כשיר )א(
 ;שנמצא כשיר או המועמד ששמו צוין בראש רשימת הכשירים

או , או הועבר מהמשרה בתקופת הניסיון, ל המשרהוויתר הכשיר הראשון ע,  היו כמה כשירים )ב(
 מיום סיום ים חודש12לפני שחלפו , מאיזו סיבה שהיא, פרש מאותה משרה או פרש מהשירות

וכן הבאים אחריו , יתמנה למשרה המועמד הבא אחריו ברשימת הכשירים, דיוני ועדת הבוחנים
 ;ברשימת הכשירים

או פרשו מאותה משרה , ו מהמשרה בתקופת הניסיוןאו הועבר,  ויתרו כל הכשירים על המשרה )ג(
יש לפרסם מכרז  ,  מיום סיום דיוני ועדת הבוחניםים חודש12או פרשו מהשירות אחרי שחלפו 

, אם חלפו שישה חודשים ממועד סיום דיוני ועדת הבוחנים כאמור .פנימי חדש למילוי המשרה
 .ת כוח אדם עודףפרסום המכרז ייעשה רק לאחר פניה נוספת לאחראי לוויסו

 
11.485 

יהיה ,  להנתמנה בעבר ולא מה שפורסמשרדי- וביןמועמד שנמצא כשיר לאותה משרה במכרז פנימי
 . חודשים מיום סיום דיוני ועדת הבוחנים12תה משרה בתנאי שטרם עברו וזכאי להתמנות לא

 
11.486 

לארץ מטעם שירו ת  -בחוץהנמצא שמועמד , בהסכמת המועמד בכתב רשאית ועדת בוחנים לקבוע
אשר לא , )ד(11.466המדינה  או מועמד שקיבל אישור ממנהל אגף בחינות ומכרזים כאמור בפסקה 

אם הובאו בפניה מסמכים לפיהם אפשר לעמוד על , כשיר למשרה הפנויה, התייצב בפניה לבחינה
לרבות חוות דעת של נציגות ישראלית או  , המשרההנתונים האישיים שלו והתאמתו למילוי , תכונותיו

ושל מעבידים קודמים של , )לארץ-בקשר למועמד הנמצא בחוץ(לארץ -כוח מטעם המדינה בחוץ-בא
 .המועמד

 
ידי עובד -ביטולו וכניסה למשרה על ,משרדי- השגה על מכרז פנימי או בין- 11.49

 משרדי-שנבחר במכרז פנימי או בין
 

11.490 
חייב לעשות זאת לפני הדיון בוועדת , בקש לטעון טענת פסלות נגד חבר ועדהמועמד המ )א(

 ;הבוחנים
המועמד  או לא יכול היה לדעת אלא אם לא ידע , לא תישמע טענת פסלות לאחר החלטת הוועדה )ב(

 .בשעתו על העילה לפסלות
 

11.491 
כשרות  ל או בקשר ,)כגון טענת פסלות ( בקשר להרכבהטענותהתכנסה ועדת בוחנים והתעוררו 

היוע ץ  ו אגף בחינות ומכרזים ת יופסק הדיון עד לאחר קבלת חוות דעת מנהל-וכיוצא באלו , המועמד
 .או מי שהוסמך מטעמםנציבות שירות המדינה המשפטי של 
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11.492 
באמצעות מרכז השירות , יבות שירות המדינהוגש לאגף בכיר בחינות ומכרזים בנצתגה הש )א(

 ;)2307מדף (בטופס 
מנהלת  , על אף האמור; ידי מועמד שנבחן בפני ועדת הבוחנים למשרה המוכרזת-שגה תוגש עלה )ב(

אגף בכיר בחינות ומכרזים רשאית לאשר הגשת השגה גם למי שלא היה מועמד מטעמים 
 ;מיוחדים ומוצדקים

 יום ממועד 14- ועדה תוגש ללא שיהוי ובכל מקרה לא יאוחר משגה על הליכי מכרז או החלטתה )ג(
ועדת  ממועד החלטת יום 14 אחר שחלפולתוגש ששגה על מכרז  ה;החלטת ועדת הבוחנים

להאריך את המועד ת שאירחינות ומכרזים בכיר בנהלת אגף מ, אולם;  תדחה על הסף,הבוחנים
 ;יוחדים ומוצדקיםמלהגשת ההשגה מטעמים 

ו שתחסר פרטים  אלא נימוקים מהותיים לו שתוגש א עניינה מידת התאמה לתפקיד שגה שעיקרה )ד(
להחליט על   שאיתרחינות ומכרזים בכיר בנהלת אגף מ, אולם; תדחה על הסף, מזהים של המשיג

 .מיוחדים ומוצדקים הטיפול בהשגה מטעמים 
 

11.493  
הודעה ולפיה איוש המשרה  תימסר לזוכה , על הליכי מכרז או על החלטת ועדה וגשה השגהה )א(

אין לעכב את שיבוץ הזוכה , ככלל; ידי נציב שירות המדינה-כפוף לכל החלטה שתתקבל על
עד למועד , להורות על עיכוב כאמור ,ומכרזים רשאית מנהלת אגף בכיר בחינות, אולם,במכרז

 ;קבלת החלטת נציב שירות המדינה  בהשגה
יושהה פרסום המכרז הפומבי עד למתן החלטה  , וגשה השגה על מכרז שבו לא נבחר זוכהה )ב(

רשאית מנהלת אגף בכיר בחינות ומכרזים , על אף האמור; ידי נציב שירות המדינה-בהשגה על
 .להורות על המשך הליכי המכרז

 
11.494 

 רשאי לבטל החלטה של ועדת בוחנים אם המועמד ,נציב שירות המדינה או מי שהוסמך על ידו )א(
או אם נמצאו פגמים בהליכי ,  או על תקן אותה משרה דרישות המשרהשנבחר אינו עונה על

 ;המכרז
 )499מ ''ע , ד ' 'ת ה תשנ''ק(

 על כינוס ועדת בוחנים  להורותרשאי ,  נציב שירות המדינה החלטה של ועדת בוחניםביטל )ב(
 לקבל כל החלטה או מחדש המכרזלהורות על פרסום וכן , בהרכב חדש או באותו הרכב, בשנית
 .אחרת

 )17/עג(
 

11.495 
ייקבע תאריך כניסתו למשרה שאליה נבחר , משרדי-נבחר עובד למשרה במכרז פנימי או בין )א(

 ;סמוך ככל האפשר למועד בחירתו, למועד סביר
 ;והעובד יהיה חייב להיכנס למשרתו באותו תאריך, האחראי יודיע לעובד על התאריך שנקבע )ב(
 ;ילו ויתר על המשרהיראו זאת כא, לא נכנס העובד בתאריך האמור )ג(
יתייעץ ,  יום מהתאריך שנקבע30לא אפשר הממונה על העובד את העברתו למשרה החדשה תוך  )ד(

ויקבע את , האחראי עם הממונה על העובד ועם הממונה המיועד על העובד במשרתו החדשה
 ;פי צורכי השירות-המועד להעברתו על

לתקופה העולה  , עקב צורכי השירות, האחראי איננו רשאי לעכב העברת עובד למשרתו החדשה )ה(
 ;על שלושה חודשים

חייב האחראי לקבל לכך אישו ר  , היו סיבות מיוחדות לעיכוב לפרק זמן העולה על תקופה זו )ו(
ות בעת קבלת החלטה בנדון ייעשה הכל כדי לא לפגוע בזכוי. נציבות שירות המדינהבכתב מאת 

 .העובד בשל העיכוב
 

11.496 
, מותנית בכך שעל העברתו אינן חלות הגבלות מסיבות משפטיות, כניסת עובד למשרה אליה נבחר

 .רפואיות או ביטחוניות
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11.497 

 בתקופת ניסיון  לעמודחייב , משרדי לפי הוראות פרק משנה זה- שנבחר במכרז פנימי או ביןעובד )א(
 ;13.82לפי הוראות סעיף 

 בדרגה  ידורגמשרדי למשרה בדירוג המינהלי ומקבילותיה - שנבחר במכרז פנימי או ביןעובד )ב(
 .12.419ההתחלתית של משרתו כמפורט בפסקה 

 )7/עב(
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12.365 
 .ידי נציבות שירות המדינה-ייקבעו על, פה-המקום והמועד לבחינה בעל

 )39'  ס, ל"הכללים הנ(
 

12.366 
מניין , )ד( למעט נסמן 12.362הוזמנו חברי ועדת הבוחנים בהתאם להרכבים הקבועים בפסקה  )א(

 :הינו כדלקמןחוקי בישיבות ועדות בוחנים 
חבר אח ד  ,  שהם היושב ראשחבריהשלושה מ - חברים ארבעהבישיבת ועדת בוחנים בת  .1

ובלבד שהוא הממונה הישיר על העובד , שאינו עובד מדינה ונציג המשרד הנוגע בדבר
 ;שימונה למשרה המוכרזת או מי מטעמו

וביניהם יושב ראש הוועדה ,  מחבריה ארבעה-נים בת חמישה חברים בישיבת ועדת בוח .2
 ;ונציג המשרד הנוגע בדבר

וביניהם יושב ראש הוועדה ,  חמישה מחבריה- בישיבת ועדת בוחנים בת שבעה חברים .3
 . או נציגומשרד החינוךויושב ראש המזכירות הפדגוגית של 

 )א36'  ס, ל"הכללים הנ(
 )2/שע(

מניין , )משרות רופאים) (ד(12.362חנים בהתאם להרכב הקבוע בפסקה הוזמנו חברי ועדת הבו )ב(
 ;הינו כדלקמןחוקי בישיבות ועדות בוחנים 

שהם יושב ראש הוועדה ונציג המשרד ,  שניים מחבריה-בוועדה בהרכב שלושה חברים  .1
 ;הנוגע בדבר

,  ארבעה מחבריה-ת חולים בוועדת בוחנים למשרת מנהל בית חולים וסגן מנהל בי .2
 .שביניהם יושב ראש הוועדה ונציג המשרד הנוגע בדבר

 )14/עג(
 

12.367 
, גילו, נטייתו המינית, מינו,  מוצאוארץ, השתייכותו הלאומית, גזעו, לא יופלה מועמד בשל דתו )א(

 ;השקפת עולמו או השתייכותו המפלגתית, היותו הורה, מעמדו האישי
 )1988-ח "התש מ, ה חוק שוויון הזדמנויות בעבוד;1959-ט "הת שי, חוק שירות התע סוקה(

או , לעיל) א (בנסמןלא יישאל מועמד שאלות העלולות להתפרש כמפלות מהטעמים המנויים  )ב(
 ;מכל טעם אחר

על חברי ועדת הבוחנים להימנע ככל האפשר משאלות השנויות במחלוקת בין המפלגות  )ג(
 ;במדינה

 )40 ' ס, ל"ם הנכלליה(
 .לא יישאל מועמד כל שאלה שהיא על הפרופיל הצבאי שלו )ד(

 )1988-ח "התשמ, חוק שוויון הזדמנויות בעבודה(
 )12/נו(

 
12.368 

  תעודות ומסמכים אשר המציא לה המועמד,נציבות שירות המדינה תגיש לוועדת הבוחנים )א(
 ;)2115מדף (בטופס שאלון מועמד למשרה פנויה בשירות המדינה 

לערוך בעצמה בדיקה , פי בקשת ועדת הבוחנים-ביזמתה או על, ות שירות המדינה רשאיתנציב )ב(
, לרבות קבלת חוות דעת על מועמד מאת מוריו, של הנתונים האישיים והמקצועיים של מועמד
תעודות רפואיות על , מוסדות הביטחון, המשטרה, מעבידו הנוכחי או מעבידים קודמים שלו

את . וממליצים שציין המועמדהמשרה  ישורים כאלה נדרשים למילויאם כ, כישוריו הפיזיים
למסור למשרד או לגוף אחר כדי שהוא יערוך המדינה הבדיקה האמורה רשאית נציבות שירות 

 ;את הבדיקה
 )א35'  ס, ל"הכללים הנ(

אם , ל"ח על חוות הדעת וממצאי הבדיקה הנ"ת בוחנים דודתמסור לוועדינה המנציבות שירות  )ג(
 .לדעתה יש להם משמעות לבחירת המועמד

 )41'  ס, ל"הכללים הנ(
 )17/עג(
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12.369 
 על כך לנציבות שירות המדינה ולא ישתתף  יודיע, אשר מועמד הוא קרוב משפחה שלו, בוחן )א(

 .בוועדת בוחנים הבוחנת את המועמד
-בן, דודה, דוד, גיסה, גיס, אחות, אח, בת, בן, הורה,  בן זוג: בפסקה זו פירושו"קרוב משפחה"
 ;נכד או נכדה, כלה, חתן, חמות, חם, חותנת, חותן, אחות-בת, אחות-בן, אח-בת, אח

 )42'  ס, ל"הכללים הנ(
על ניסיון לא מוצלח עמו או , שלונו בעבר של מועמדיחבר ועדת בוחנים שקיבל מידע על כ )ב(

 .יודיע על כך למועמד ויאפשר לו להגיב על המידע, הערכה אחרת כל שהיא
 אין חובה להודיע על כך  -ן שלא לגלותו אם המידע הוא סודי או שחברי הוועדה החליטו כדי

 .למועמד
 )19/נה(

 
  סיכומי ועדת הבוחנים- 12.37

 
12.371 

תשמע ועדת הבוחנים את חוות דעתם של , לאחר בחינת כל המועמדים שהתייצבו בפניה )א(
 ;וכל חבר בוועדה יעריך את המועמדים, אם היו כאלה, יועצים-הבוחנים

סיונו  יבהשכלתו ובנ, אם התקיימו מבחנים ות המבחנים בכתבבשיקוליו יתחשב הבוחן בתוצא )ב(
בתעודות ובחוות דעת שהוגשו לפי פסקה , יועצים-בחוות דעתם של הבוחנים, של המועמד

 ואת זמינותו של המועמד לגבי מועד אפשרות כניסתו פה- ובהתרשמותו בבחינה בעל12.368
 ;לעבודה

אלא אם כן נקבע  , בשיקוליו לא יתחשב הבוחן בגיל צעיר של מועמד. ניםההערכה תתבטא בציו )ג(
 .גיל צעיר במכרז כתנאי למילוי המשרה

 )43'   ס,ל"הכללים הנ(
 )17/עג(

 
12.372 

 .שקבע לו כל אחד מהבוחניםבהתחשב בציון , ועדת הבוחנים תקבע לכל מועמד ציון
 )44'  ס, ל"הכללים הנ(
 

12.373 
.  השיטה שלפיה יקבעו הבוחנים וועדת הבוחנים את הציוניםתנציבות שירות המדינה רשאית לקבוע א

 .בעו הציונים בשיטה שתקבע ועדת הבוחניםייק,  שיטה כזאת המדינהלא קבעה נציבות שירות
 )45' ס , ל ''הכללים הנ(
 

12.374 
אשר לא , לארץ-לקבוע שמועמד הנמצא בחוץ, בהסכמת המועמד בכתב, ועדת הבוחנים רשאית
אם הובאו בפניה מסמכים שלפיהם אפשר לעמוד , נויההוא כשיר למשרה הפ, התייצב לפניה לבחינה

לרבות חוות דעת של נציגות ישראלית או בא  , על תכונותיו ועל הנתונים האישיים שלו למילוי המשרה
 .ושל מעבידים קודמים של המועמד, לארץ-כוח מטעם המדינה בחוץ

 ) א39' ס , ל ''הכללים הנ(
 

12.375 
ואם מצאה הוועדה  ,יושב ראש ועדת הבוחנים ירשום את מסקנות הוועדה ונימוקים להן )א(

. יציין את שמותיהם לפי סדר עדיפותם בהתאם למידת כשירותם, מועמדים כשירים למשרה
 ;הוועדה לא תיקבע ששני מועמדים כשירים במידה שווה

עדה המבקש להסתייג מהן רשאי להוסיף ואולם חבר הו, מו על המסקנותתכל חברי הוועדה יח )ב(
 ;למסקנות את הסתייגותו ונימוקים לה

יושב ראש הוועדה ימסור את המסקנות לעובד אשר נציבות שירות המדינה מינתה כמזכיר ועדת  )ג(
 ;הבוחנים

 ) 46' ס , ל ''הכללים הנ(
, ואסור להביא מהם לידיעתם של אחרים, מסמכיה ומסקנותיה הם סודיים, דיוני ועדת הבוחנים )ד(

 .אלא באישור נציבות שירות המדינה
 )48'  ס, ל" הנהכללים(
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12.376 
מזכיר , יועצים-יועץ או בוחנים-בוחן, חנים לא יהיה נוכח אדם מלבד חברי הוועדהבישיבת ועדת הבו

 .נבחן או נבחנים ומי שנציבות שירות המדינה התירה את נוכחותו, ועדת הבוחנים
 )47'  ס, ל"הכללים הנ(
 

12.377 
אלא  , אחרנים תסיים את תפקידה בו ביום ואינה רשאית לדחות את החלטתה למועד  בוחועדת )א(

א ו   מועמדאו בשל אי  הופעתו של , בשל ריבוי מועמדים המונע את בחינת כולם ביום אחד
 ;ידי נציבות שירות המדינה-אשר אושרה על, מועמדים

 כל  עם, קשורים במכרז יימנעו חברי הוועדה מלבוא בדברים ה- מקרה של דחיית ההחלטה בכל )ב(
 .אדם

 
12.378 

, ועדת בוחנים לא תחליט סופית במכרז אשר אחד או אחדים מהמועמדים לא הופיעו בפניה במועד
תרשום הוועדה לפניה את , במקרה כזה. ידי נציבות שירות המדינה-בשל סיבה אשר אושרה על

ית רק לאחר שיופיע בפניה התרשמותה מן המועמדים אשר הופיעו בפניה ותיתן את החלטתה הסופ
 .המועמד או המועמדים

 )12/סו(
 

  השגה על מכרז פומבי או ביטולו- 12.38
 

12.380 
חייב לעשות זאת לפני הדיון בוועדת , מועמד המבקש לטעון טענות פסלות נגד חבר ועדה )א(

 ;יםבוחנ
אלא אם לא ידע המועמד בשעתו על העילה , לא תישמע טענת פסלות לאחר החלטת הוועדה )ב(

 .לפסלות
 )19/נה(

 
12.381 

כשרות  או בקשר ל, )כגון טענת פסלות ( בקשר להרכבהטענותהתכנסה ועדת בוחנים והתעוררו 
ות ומכרזים והיוע ץ  חוות דעת מנהלת אגף בחינ יופסק הדיון עד לאחר קבלת -וכיוצא באלו , המועמד

 ;המשפטי של נציבות שירות המדינה או מי שהוסמך מטעמם
 

12.382 
באמצעות מרכז השירות ,  המדינהשירותאגף בכיר בחינות ומכרזים בנציבות ל תוגש השגה )א(

 ;)2307מדף (טופס ב
מנהלת  , האמור על אף ;ידי מועמד שנבחן בפני ועדת הבוחנים למשרה המוכרזת- תוגש עלהשגה )ב(

מטעמים , ידי מי שלא היה מועמד-הגשת השגה על בכיר בחינות ומכרזים רשאית לאשר אגף
 ;מיוחדים ומוצדקים

 יום ממועד 14-מ על הליכי מכרז או החלטת ועדה תוגש ללא שיהוי ובכל מקרה לא יאוחר השגה )ג(
 ועדת יום ממועד החלטת 14 השגה על מכרז שתוגש לאחר שחלפו .החלטת ועדת הבוחנים

 המועדמנהלת אגף בכיר בחינות ומכרזים רשאית להאריך את ,  אולם; תדחה על הסף,הבוחנים
 ;ומוצדקיםלהגשת ההשגה מטעמים מיוחדים 

 פרטים  שתחסר שעיקר עניינה מידת התאמה לתפקיד או שתוגש ללא נימוקים מהותיים או השגה )ד(
 על  להחליטאית מנהלת אגף בכיר בחינות ומכרזים רש,  אולם;תדחה על הסף, מזהים של המשיג

 .ומוצדקים מיוחדיםהטיפול בהשגה מטעמים  
 

12.383 
ידי -הוגשה השגה תישלח הודעה לזוכה כי שיבוצו במשרה יוקפא עד למתן החלטה בהשגה על )א(

מנהלת אגף בכיר בחינות ומכרזים רשאית להחליט על שיבוץ הזוכה , אולם; נציב שירות המדינה
 ;יוחדים ומוצדקיםמטעמים מ, במשרה למרות הגשת ההשגה

תינתן הודעה לזוכה כי ידוע לו שאיוש , ככל שיוחלט שלא להקפיא את שיבוץ הזוכה למשרה )ב(
 .ידי נציב שירות המדינה-המשרה כפוף לכל החלטה שתתקבל על

 )/עג(
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12.384 
  פסקה מבוטלת

 
12.385 

 

 ;וועדהאלא בעת התכנסות ה, אין להביא לידיעת המועמדים את שמות חברי הוועדה )א(
 .אין למסור למועמד שמות של מועמדים אחרים לאותו מכרז )ב(

 )19/נה(
 

12.386 
רשאי לבטל החלטה של ועדת בוחנים אם המועמד , מי שהוסמך על ידונציב שירות המדינה או  )א(

או אם נמצאו פגמים בהליכי , שנבחר איננו עונה על דרישות המשרה או על תקן אותה משרה
 ;המכרז

 ) א48' ס , ל"הנ הכללים(
 בוחנים  ועדתרשאי להורות על כינוס ,  נציב שירות המדינה החלטה של ועדת בוחניםביטל )ב(

 החלטה כללקבל  או ,להורות על פרסום המכרז מחדש וכן ,בהרכב חדש או באותו הרכב, בשנית
 .אחרת

 )17/עג(
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 דינת ישראלמ

 
 

 
 )לא כולל ועדות איתור(קשה להגשת השגה על מכרזי כוח אדם ב

 )ר" לתקשי12.38- ו11.49נחיות מפורטות בסעיפים הה(
 
 

 אם ההשגה מוגשת באמצעות עורך דין או ישות משפטית או הסתדרות יש לצרף ייפוי  (ה /רטים אישיים של המשיגפ. 1
 ):ה/    כוח מאת המשיג

 

 מ"פרטים הריציין את ה/ת מדינה ת/עובד
 ם משפחהש ם פרטיש ספר זהותמ שם המשרד ם הממונה הישירש תפקיד הנוכחיה

   
 

ב"ס 
         

  

 

 חובר ספר ביתמ כונהש ירע יקודמ רץא
     

 
 

 לפון בעבודהט לפון ניידט ואר אלקטרוניד

   

כתובת מגורים 
 תקשרותההטי ופר

 
 

 פרטי המשרה המוכרזת 12

 

 ספר מכרזמ פומבי/בינמשרדי/נימיפ* ואר המשרהת הדירוג רגהדה
     

 

 אריך פרסום המכרזת  הבוחניםועד כינוס  ועדת  מ
 שנה חודש יום

 קום כינוס ועדת הבוחניםמ
 שנה חודש יום

 משרדה קום העבודהמ

   

       
 

   

       
  

 

 מחק את המיותר  *
 

 ):י את שמם המלא ופרטי התקשרות עמם/פרט, במידה ויש עדים(רור ובניני תיאור נסיבות המקרה באופן ע. 3
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ 

 

 ____________________________________________:גם שלטענתך נפל בהתנהלות מכרזי את הפ/פרט ונמק. 4
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ 

 
 __________________________: כן  פרטלא      ?ד"ש או ביה"האם ידוע לך כי העניין תלוי ועומד בפני ביהמ. 5

_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 

 _______________________ ___: כן  פרטלא      ? האם פנית בעניין זה לגורם אחר בנציבות שירות המדינה. 6
_____________________________________________________________________________________ 

 _______________________ _________________: כן  פרטלא      ? האם פנית בנושא זה למבקר במדינה. 7
_____________________________________________________________________________________ 

 .למיטב ידיעתי, בטופס זה הם נכוניםה כי הפרטים שמסרתי /מצהיר ריני הה /הצהרת המשיג. 8
____________                                             _________________                                         _______________ 

ת                        /                                                  חתימת המועמדה /          תאריך                                                             שם המשיג
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