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      הממונים על ההדרכה במשרדי הממשלה וביחידות הסמך  :אל

  
  

  שיעורים פרטיים ללימודי שפות זרות  :הנדון
   

 אתשוב  להפנות אבקש, בהמשך להודעה במייל שנשלחה אליכם בתחילת החודש .1

 בסעיף להלן אור( שבנדון בנושא יר"התקש בהוראות שערכנו לשינוי לבכם תשומת

 .בסעיף הקבועות בהגבלות, למשרדים זה בנושא הסמכות הואצלה בה ))ה (51.361

 

 ,להלן .ב.2.ה לסעיף בהתאם ידנו על שנקבע הסכום כי לידיעתכם להביא אבקש ,כן כמו .2

 אגף ידי-על ויפורסם הכללי החשב שיקבע כפי סכום על עולה אינה הלימודים עלות"

  6,000₪ של סכום על כיום עומד  "המדינה שירות בנציבות השכלהו הדרכה בכיר

  .מ"כולל מע
  

  .יר המעודכנת"להלן הוראת התקש, לנוחיותכם

  

  ''השתלמות''השתתפות עובד בפעולת הדרכה מסוג    51.361

לפי ( "השתלמות"האחראי להדרכה מוסמך לאשר השתתפות עובד בפעולת הדרכה מסוג   )א(

  ;)51.112הוראות פסקה 

כולן או (רשאי הוא לקבוע שהמשרד יישא בהוצאות הכספיות , החליט האחראי להדרכה כך  )ב(

, בארגון ובביצוע של הפעולה וכן לאשר היעדרות מן העבודה בתשלום, הקשורות בתכנון) חלקן

  :פי הכללים הבאים-על, כולה או מקצתה

תאושר היעדרות מן  ,בד או לשם קידומוהייתה ההשתלמות חיונית למילוי תפקידי העו .1

 העבודה במשכורת של לא יותר משלושה חודשים וכן יאושר מענק השתלמות בשיעור של

 ; משכר הלימוד75% עד

תאושר , הייתה ההשתלמות רצויה ועשויה להשפיע בצורה חיובית על פיתוחו של העובד .2

בכללה תתחיל היעדרות חלקית מן העבודה במשכורת ובלבד שתקופת ההשתלמות 

 ;ותסתיים תוך תקופה של שלושה חודשים



  2

יהיה על העובד להחזיר את זמן ההיעדרות , ל"אישר האחראי להדרכה היעדרות חלקית כנ .3

כפי שיקבע האחראי להדרכה , או לזקוף את יתרת ההיעדרות לחשבון חופשת מנוחה

 ;ופשת מנוחהבהסכמתו של העובד ובכפיפות להוראות החוק בדבר שעות נוספות ובדבר ח

 עלות רשאי הוא לאשר גם השתתפות ב, ל"אישר האחראי להדרכה היעדרות חלקית כנ .4

  .כלל ההוצאותמההשתלמות עד כדי מחצית 

יפנה האחראי ) היעדרות מלאה או חלקית(היה משך ההשתלמות ארוך משלושה חודשים   )ג(

  ;)51.24ראה סעיף (להדרכה לוועדת ההשתלמות המרכזית בצירוף פירוט המלצותיו 

 ;51.249-ו)  ב(51.242ראה פסקאות ,  לארץ-לעניין השתלמות בחוץ  )ד(

 :שיעורים פרטיים ללימודי שפות זרות  )ה(

 מורה -" אחד על אחד("כעיקרון אין לאשר לימודי שפה זרה באמצעות מורים פרטיים  .1

 ; ) אחדאחד המלמד עובד

במקרים חריגים ומיוחדים כשמדובר בעובד שלימודים באמצעות שיעורים , יחד עם זאת .2

, פרטיים חיוניים לצורך תפקידו ואין אלטרנטיבה לימודית קבוצתית אחרת ללימודים אלו

בכפוף לשני , רשאי המשרד לאשר לימודים באמצעות שיעורים פרטיים באופן חד פעמי

 :התנאים המצטברים הבאים

 ; שעות50מסגרת הלימודים אינה עולה על   )א

ידי אגף -עלות הלימודים אינה עולה על סכום כפי שיקבע החשב הכללי ויפורסם על  )ב

 .בכיר הדרכה והשכלה בנציבות שירות המדינה
שיעורים פרטיים בשיעור הגבוה באחד , במקרים בהם מבקש המשרד לאשר לעובד

לצת המנהל הכללי של המשרד או מנהל בהמ, ל יש להפנות בקשה מנומקת"מהנסמנים הנ

הנחיה זו חלה על כל . לוועדת ההשתלמות המרכזית בנציבות שירות המדינה, יחידת הסמך

 .למעט עובדי משרד החוץ, עובדי שירות המדינה בכל רמות המשרד
  )14/עא (

  

  

  
  
  

  ,בברכה    

    
  אופיר בניהו    
  מנהל אגף בכיר הדרכה השכלה ורווחה    

  
  


