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  1/2011 ' חוזר מס

  
  
  לים הבכירים למנהל ומשאבי אנוש במשרדי הממשלה וביחידות הסמך"הסמנכ  :אל

  המנהלים האדמיניסטרטיביים בבתי החולים הממשלתיים 
  מנהלי משאבי אנוש במשרדי הממשלה וביחידות הסמך

  יםמנהלי משאבי אנוש בבתי החולים הממשלתי
  

  ,שלום רב

  
   הקצאה ותקצוב משרות מיועדות בשירות המדינה-נוהל עבודה  :הנדון

   
  

אחריות , 25/1/2009 מיום 4436 ומספר 11/11/2007 מיום 2579על פי החלטות ממשלה מספר 

הקצאת המשרות למשרדי הממשלה וליחידות הסמך מוטלת על נציבות שירות המדינה ואילו 

  .וטלת על אגף התקציבים באוצרהאחריות לתקצוב המשרות מ

  

החליטו נציבות שירות המדינה ואגף , במטרה להסדיר את נושא הקצאת המשרות ותקצובן

  :התקציבים באוצר לקבוע נוהל עבודה מסודר כמפורט להלן

  

  הגדרה 

  

 משרות המיועדות לבני –חוזר זה מתייחס לכל סוגי המשרות המיועדות בשירות המדינה 

משרות המיועדות לבני קהילת יוצאי אתיופיה או כל , רקסית'הדרוזית והצ, תהאוכלוסייה הערבי

  . משרה מיועדת אחרת לפי החלטת הממשלה באותה עת

  

  תחולה

  

  .1/1/2011תחולת הוראות חוזר זה החל מיום 

  

  הליך העבודה

  

  :הגשת בקשות להקצאת המשרות

  



  
  )תכנון ובקרה(אגף בכיר 

   3 מתוך 2עמוד 
  

בקשות להקצאת משרות מיועדות משרדי הממשלה ויחידות הסמך יעבירו לנציבות שירות המדינה 

נציבות שירות המדינה תבחן את מכלול . עד לחודש נובמבר של כל שנה בעבור השנה העוקבת

הבקשות ותחליט על רשימת ההקצאות למשרדים השונים עד לחודש פברואר של השנה העוקבת 

  .ככל הניתן

  

ת תיאור התפקיד  כל משרד יעביר לנציבות שירות המדינה א–לאחר אישור הקצאת משרות 

  .ורשימת התנאים הנלווים הדרושים למשרה

  

  

   ותנאים נלוויםהמשרותתקצוב 

  

זאת . לא ניתן יהיה לאייש משרה מיועדת טרם תוקצבה, יובהר כי החל מכניסת חוזר זה לתוקפו

  . בו ניתן היה לאייש משרה מיועדת גם אם לא תוקצבה, בשונה מהמצב טרם כניסת חוזר זה לתוקפו

 5 עד ,על פי תוכנית ההקצאה שנקבעה על ידי נציבות שירות המדינה, שרד תוקצינה מראשכל מל

י "תקצוב המשרות שהוקצו ע. משרות מיועדות לקליטה עתידית של בני מיעוטים במשרות מיועדות

כלי למעקב אחר ליצור  על מנת זאת.  משרות מיועדות5 של עד  במנותנציבות שירות המדינה תתבצע

, במידה ולמשרד משרות מהקצאה קודמת שטרם נוצלו. טות הממשלה על ידי המשרדיםיישום החל

  . משרות פנויות לקליטה5יושלם התקצוב מראש לסך של עד 

הנלוות לשכר תתוקצבנה בהתאם לאיוש המשרות . הליך התקצוב יכלול תקצוב המשרות עצמן

  . המיועדות  

או /היא משרה מיועדת חדשה אשר מעולם לא אוישה על ידי עובד ו" משרה פנויה", לעניין סעיף זה

מעולם לא יצאה למכרז פומבי או פנימי או כל הליך איוש אחר וכן משרה שיועדה בעבר ושהתפנתה 

  .מהעובד שאייש אותה והמשרד טרם התחיל בהליך איוש חדש

  

  

  סגירת פערי תקצוב

  

בהן  יידון , ככל הניתן, מדינה ואגף התקציבים באוצר יקיימו שתי ישיבות בשנהנציבות שירות ה

יוני ובמידת , מועדי הישיבות האמורות יהיו בפברואר. במרוכז נושא תקצוב המשרות המיועדות

  .הצורך תתקיים ישיבה נוספת גם בספטמבר

  

תבצע הקצאת משרות ובמידת הצורך ת,  תיבחנה קליטת העובדים על ידי המשרדיםבישיבות אלה

הקצאת המשרות .  בישיבות אלהנהתואמתנלוות לשכר למשרות אשר הוקצו בעבר . מיועדות נוספות

בסמוך ,  בפנייה תקציבית מרוכזת לכל המשרדים להם אושרה הגדלה של תקניםתתבצעוהנלוות 

  . בהתאם לאיוש המשרות בפועללישיבות העבודה

  



  
  )תכנון ובקרה(אגף בכיר 

   3 מתוך 3עמוד 
  

  

  הקצאת משרות סטודנטים

  

סטודנטים שהוקצו על ידה ושעל המשרדים להקצות להם עדכן את רשימת משרות התמ תרכז ו"נש

. מספר משרות סטודנט, שנה, משרד: הרשימה תכלול את הנתונים הבאים. תקציב ממקורותיהם

סיום תהליך הקצאת משרות הסטודנטים יתבצע עד לחודש . מרוכזמשרות אלה תתוקצבנה גם הן ב

 .ןככל הנית, אוקטובר של כל שנה
 בהתאם להחלטת, ללא תוספת תקציב, תקציב המשרדיםתתבצע מהקצאת משרות סטודנטים 

  .2009 לינואר 25 מיום 4436ממשלה 

  
  

  ,בברכה    
  

    
  הניה מרקוביץ    
  מנהלת אגף בכיר תכנון ובקרה    

  
  

  נציבות שירות המדינה,  ממלא מקום נציב שירות המדינה-מר אהוד פראוור   :העתק
  משרד האוצר,  הממונה על התקציבים-ר אודי ניסן "ד

   המשנה לנציב שירות המדינה-מר יעקב ברגר 
   סגן נציב שירות המדינה -מר מוטי אהרוני 

  )מערכת הבריאות( סגן נציב שירות המדינה -מר יוסי קינר 
  משרד האוצר, )תקציבים( מרכזת בכירה -יעל מבורך ' גב

  משרד האוצר,  התקציבים  ראש ענף צוות מאקרו אגף-מר עופר אוברלנדר 
  נציבות שירות המדינה,  מרכז בכיר ייצוג הולם בקרה וביקורת-מר נאדר אלקאסם 

  רפרנטים נשמ
  


