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	1. ההוראות המפורטת  בהודעה זו חלות על עובדי המדינה בכל מקום הימצאם. ההוראות חלות הן על עובדים קבועים והן על עובדים שאינם קבועים (כגון: עובדים ארעיים ועובדים בחוזה מיוחד).
	2. על האחראי במשרד ועל כל מנהל יחידה לוודא, כי הוראות אלו יובאו לידיעת כל העובדים בכל מקומות עבודתם ולהבטיח את קיומן הלכה למעשה.
	3. בקשות להבהרות בכל מקרה של ספק או חוסר בהירות באשר להוראות אלה, יופנו ללשכה המשפטית בנציבות שירות המדינה באמצעות האחראי או היועץ המשפטי של המשרד.
	ז . עונשים   העובר על ההוראות המפורטות בהודעה זו צפוי להליכים פליליים או הליכי משמעת,  בהתאם לחוק.
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