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11.421 - 11.423
  מילוי משרות תקניות- 11פרק 

___________________________________________________________________________

שפרטיו יהיו זהים , יפרסם מכרז פנימי,  את הטופס וברצונו למלא את המשרההאחראי קיבל )ד(
 ; נציבות שירות המדינה שאישרה לפרטים

 ,תיאור התפקיד,  תואר המשרה ומספרה, יפורסמו הדרישות למילוי המשרההפנימי במכרז )ה(
 ;ע בתקן המאושר למשרד שנקבכפיהדרגה 

 :בדרכים שלהלן, לרבות ביחידות הסמך,  במשרד על יחידותיו לפרסום המכרז ידאג האחראי )ו(
 ; של נציבות שירות המדינההאינטרנט אתרבמערכת המקוונת ב .1
 של המשרד או של היחידה הממשלתית שמשובצת בה המשרה המוכרזת האינטרנט אתרב .2

 ;הפיזיים המודעות בלוחותובנוסף ניתן לפרסם 
 .משלוח הודעות למשתמשים הפנימיים באמצעות הדואר האלקטרוני .3

  . את דבר פרסום המכרז לידיעת ועד העובדיםיביא האחראי
רק כי רשאים להגיש מועמדות למכרז הפנימי ,  באתר האינטרנט ידגיש האחראיהמכרז בפרסום )ז(

 ;)א(11.401כאמור בפסקה  ויחידות הסמך  על יחידותיוהמשרדעובדי 
ובהתאם לכך את פרק הזמן  ,  את המועד האחרון להגשת בקשות למשרה פנויהיקבע האחראי )ח(

המועד האחרון להגשת הבקשות למשרה פנויה לא יפחת משבעה ימי לוח ולא . המכרזלפרסום 
 ; עילל על עשרה ימי לוח מיום פרסום המכרז והבאתו לידיעת העובדים בדרכים האמורות יעלה

 אשר  רשאי ל, או מי שהוסמך מטעמוהמדינה שירות ותנציבמנהל אגף בכיר בחינות ומכרזים ב
 ;רשמוישימטעמים מיוחדים ארוך מעשרה ימים משך פרסום 

הגיש  רשאים ליהיו, פי החלטת ממשלה-עובדים אשר יחידותיהם הועברו למשרד אחר על )ט(
במסגרת ,  משנה זהבפרקויחולו עליהם יתר כללי המכרז כמפורט , מועמדותם למכרזים פנימיים

 של המשרד ממנו  עובדיםכמו כן . כמו במסגרת המשרד אליו הועברה יחידתם, המשרד שעזבו
 -הוצאה היחידה שהועברה כאמור על

ויחולו , רות שהועברו מועמדותם למכרזים פנימיים למשלהגישפי החלטת ממשלה יהיו רשאים  )י(
 של שנה אחת  לתקופהתחולת הסדר מיוחד זה הינה  .  בפרק זהכמפורטעליהם יתר כללי המכרז 
  ;מיום העברתה של היחידה

יום שישי הפנוי וכיוצא , ימי מועד, ימי מנוחה, לעניין פרק משנה זה ימי לוח כוללים ימי עבודה )יא(
   .למעט חופשה מרוכזת בשירות המדינה, בזה

 
11.422 

מקוון שנשלח באמצעות מערכת הגיוס המקוונת   במכרז פנימי תוגש בטופס להשתתף בקשה )א(
  ;באתר נציבות שירות המדינה

אל , תשלח הודעה או בדרך אחרת כפי שהורה נציב שירות המדינה,  טופס בקשה כאמורהתקבל )ב(
 ;ניאם העובד מסר את כתובת הדואר האלקטרו, כתובת הדואר האלקטרוני של העובד

יראו אותה  , בדרך מקוונת בהתאם לכללים אלה נשלחהאשר , של הזמנה או הודעה המצאה )ג(
שבוצעה ביום ובשעה המצוינים באישור המערכת  אישיתכהודעה או הזמנה שהומצאה במסירה 

 ;אלא אם כן הוכח אחרת, המקוונת
 פנויה שרה לארץ רשאי להגיש את בקשתו בטופס בקשה למ- צבאי או בחוץבשירות הנמצא עובד )ד(

 ;באמצעות הדואר או הדואר האלקטרוני או באמצעות פקס, )2115מדף (
.  במכרזהעובד יצרף לטופס את קורות חייו והעתקי מסמכים המעידים על השכלה וניסיון כנדרש )ה(

תעודות ומסמכים נוספים הדרושים לאימות הפרטים שנרשמו , כמו כן ימציא ככל שיידרש
אין לקבל במקום התעודות . בטופס הבקשה או לכל עניין אחר הקשור בהתאמתו למשרה

אלא במקרים חריגים ובאישור מיוחד מאת מנהל אגף בכיר בחינות , והמסמכים תצהירים
על מגיש הבקשה להסביר ;  ומטעמים מיוחדים שיירשמונציבות שירות המדינהומכרזים ב

התצהיר  . ולגבות טענותיו במסמכים, בתצהיר מדוע נבצר ממנו להגיש תעודות ומסמכים כאמור
 בדבר ,1959-ט"התשי, )מינויים(שירות המדינה חוק  ל45 שיכלול את הוראת סעיף באופן ינוסח

 ; המדינהבשירותאיסור השגה במרמה של משרה 
העובד אשר ייבחר למשרה יחויב בהצגת תעודות מקוריות בפני האחראי או בפני מנהל משאבי   )ו(

  .אנוש
 

11.423 
בה קיימת המשרה , ה מינהלית המועסק באותו משרד או באותה יחיד משפחהקרוב לעובד יש )א(

 חייב הוא לציין זאת בטופס  - 13.3 כמוגדר בפרק משנה  את מועמדותוהציגהפנויה אליה 
 ; אחראי במשרדוהמקוון לידיעת

 

25.3.2015 



11.423 - 11.432
  מילוי משרות תקניות- 11פרק 

___________________________________________________________________________  
לבדוק האם יווצרו יחסי כפיפות או קשרי עבודה או ניגוד עניינים בין העובד   האחראי על )ב(

 ;במקרה שהמועמד ייבחר במכרז לאותה משרה, שפחתוהמועמד לבין קרוב מ
 לידע את המועמד ואת קרו ב  האחראי חייב  -לעיל ) ב(ם כאמור בנסמן  יחסילהיווצר עלולים )ג(

 העבודה בין  וקשרי ניגוד העניינים, ייבחנו יחסי הכפיפות,  העובד המועמדיבחרמשפחתו כי אם 
, של קרובי המשפחה לאור תוצאות המכרז לא ניתן יהיה לאשר את עבודתם באם וכי ;העובדים
באם הדבר  ,  קרוב משפחתו מתפקידויועבראו לחילופין ,  לתפקיד זהלהיכנס  העובדלא יוכל 
 .13.3 בכל מקרה על האחראי לפעול בהתאם לכללים ולנוהל הקבועים בפרק משנה ;מתאפשר

 
11.424 

ישות הסף של המשרה וכן כי הוא רשאי להגיש את מצא האחראי כי העובד עונה על דר )א(
במערכת המקוונת ויודיע לעובד על כך בכתב בדרך מקוונת יציין זאת , מועמדותו למכרז פנימי

 ;כפי שהורה נציב שירות המדינה, או בדרך אחרת
או כי אין הוא רשאי להגיש את , מצא האחראי כי אין העובד עונה על דרישות הסף של המשרה )ב(

בדרך מקוונת או בדרך , יודיע לעובד בכתב, )11.4 (תו למכרז לפי הוראות פרק משנה זהמועמדו
כי בקשתו לא נתקבלה ויציין את הסיבות , נציב שירות המדינה כפי שהורה) 12.335פסקה (אחרת 

 ;המונעות את קבלת הבקשה
נציבות יפנה האחראי לאגף בכיר בחינות ומכרזים ב, דותבמקרה של ספק בדבר קבלת מועמ )ג(

 ;שירות המדינה
עובד רשאי להגיש ערר על החלטת האחראי בדבר אי קבלת מועמדותו ולבקש עיון חוזר   )ד(

 .ללא שיהוי, בהחלטה בפני האחראי
 

11.425 
, זאת. 11.45 בהתאם לאמור בסעיף הליכי מיוןאי בהעמדת העובד בלאחר הבדיקה כאמור יטפל האחר

 בדירוג  ומעלה)כולל (23 מדרגה בהן דרגת השיא היאלגבי משרות להשתתף במכרז למעט בקשות 
אשר  , נציבות שירות המדינה בחינות ומכרזים ב בכיראותן  יעביר האחראי לאגף,  ומקבילותיההמינהלי

 .11.45 בהתאם לאמור בסעיף הליכי מיוןתטפל בהעמדת העובד ב
 

11.426 
בדירו ג  ) כולל( 20 בתום המועד להגשת הבקשות במכרז פנימי למשרה עד דרגה אם יימצא )א(

י למנותו למשרה ללא צורך בכינוס ועדת רשאי האחרא, מועמד אחד בלבדהמינהלי ומקבילותיה 
האחראי ימלא טופס . התקופתייםומשוב ולגיליונות הערכה  , וזאת בשים לב לכישוריו, בוחנים

 ;)2716מדף (הודעה על שינויים בשיבוץ 
יותר ממועמד אח ד  או קיום המבחנים לפי העניין בתום המועד להגשת הבקשות אם יימצא  )ב(

 ;11.45 ועדת בוחנים בהתאם לאמור בסעיף יזמן האחראי, למילוי המשרה
 

11.427 - 11.428 
 פסקאות מבוטלות

 
 משרדי- מכרז בין- 11.43

 
11.431 

המכרז הפנימי לא העלה מועמדים ולא נבחרו  אם , פרסם מכרז בין משרדירשאי  ל  האחראי )א(
 ;ניסיוןאו המועמד הנבחר לא עמד בתקופת ה/כשירים נוספים ו

משרדיים -המכרזים הבין,  ומעלה בדירוג המשפטנים3במשרות שדרגת השיא שלהן היא א )ב(
-המכרז הבין. )11.412בכפוף לאמור בפסקה (יחליפו את המכרזים הפנימיים ויבואו במקומם 

במשרדי  המועסקים ) למעט פרקליטים(משרדי כאמור יהיה פתוח להתמודדות לכל המשפטנים 
 העונים על תנאי הסף למשרה והרשאים להגיש  ,ביחידות הסמךלרבות  , על יחידותיהםממשלה

   .11.41סעיף פי -מועמדות למכרז פנימי על
 ) 14/עה(

 
11.432 

משרדי - יחולו על המכרז הבין11.423-ו) ה(-)ב(11.422, )י(, )ה(-)א(11.421 אותהוראות פסק )א(
   ;בשינויים המחויבים

 באמצעות מערכת הגיוס המקוונת שבאתר משרדי יפורסם- מכרז בין- משרדי-בין מכרזפרסום  )ב(
 :המדינההאינטרנט של נציבות שירות 

 

25.3.2015 



11.432 - 11.453
  מילוי משרות תקניות- 11פרק 

___________________________________________________________________________

הפרסום ; י ומקבילותיהבדירוג המינהל) כולל (22 דרגת השיא עד דרגה שבהן למשרות .1
 ; במשרד או ביחידת הסמך שבו משובצת המשרההאחראיידי -ייעשה על

 ; ומעלה בדירוג המינהלי ומקבילותיה) כולל (23 דרגת השיא היא דרגה שבהן למשרות .2
בנוסף  ; נציבות שירות המדינהאגף בכיר בחינות ומכרזים בידי -עלהפרסום ייעשה 

יפרסם את המכרז בהתא ם  , ה משובצת המשרה או ביחידת הסמך שבבמשרד האחראי
 .)3)(ו(-ו) 2)(ו (11.421 פסקהל

 או בנציבות שירות המדינה יקבעו את המועד במשרד  האחראי- משרדי- מכרז ביןפרסום משך )ג(
המועד .  את פרק הזמן לפרסום המכרזלכךובהתאם , האחרון להגשת בקשות למשרה פנויה

 מארבע עשר ימי לוח מיום פרסום  יפחתת הבקשות למשרה פנויה כאמור לא האחרון להגש
אלא אם נציב שירות המדינה או מי , לעילהמכרז והבאתו לידיעת העובדים בדרכים האמורות 

 ; שירשמומיוחדיםשהוסמך מטעמו הורה על קיצור התקופה כאמור מטעמים 
גיוס המקוונת באתר נציבות שירות משרדי תוגש באמצעות מערכת ה- במכרז ביןלהשתתף בקשה )ד(

 ;המדינה
  -בדירוג המינהלי ומקבילותיה ) כולל (22 דרגת השיא היא עד דרגה שבהן למשרות במכרזים )ה(

 העובד במבחנים ובבחינות בהעמדתולאחר מכן יטפל , 11.424 האחראי בהתאם לפסקה יפעל
 ;12.3בהתאם לאמור בפרק משנה 

ומעלה בדירוג המינהלי ) כולל (23רגת השיא היא מדרגה  דשבהן למשרות במכרזים )ו(
ותפעל בהתאם , במכרז שירות המדינה תטפל בכל הבקשות להשתתף נציבות,  ומקבילותיה

 לאמור בפרק משנה בהתאםובהעמדת העובד בהליכי מיון ) ד(-ו) ב(-)א(11.424להוראות פסקה 
12.3; 

 ;11.46ראה הוראות סעיף ,  העבודה של ועדת הבוחניםסדרי לעניין )ז(
 ;11.48ראה הוראות סעיף ,  ועדת בוחניםדיוני לעניין )ח(
 .11.49ראה הוראות סעיף , משרדי וביטולו- על מכרז ביןהשגה לעניין )ט(

 )14/עה(
 

11.433 - 11.438 
 פסקאות מבוטלות

 
 11.13 הסעיף דרישות השכלה וניסיון הועבר לסעיף - 11.44

 
11.441 - 11.444 

 פסקאות מבוטלות
 

 משרדי- מכרז פנימי ומכרז בין- הליכי מיון - 11.45
 

11.450 
יוזמנו לריאיון בפני ועדת  , משרדי-שהוכרז עליה במכרז פנימי או בין, ים למשרה פנויההמועמד )א(

 ;)בחינה בעל פה(בוחנים 
 ;אין לראיין מועמדים שלא במסגרת הליכי המיון הרשמיים של המכרז )ב(
  .לא יטפל בהליכי מכרז עובד אשר עלול להימצא במצב של ניגוד עניינים עקב טיפולו במכרז )ג(
 

11.451 
 קה מבוטלתפס

 
11.452 

שבעה ימי , המועמדים יוזמנו לריאיון בפני ועדת הבוחנים או למבחן באמצעות מכתב או בעל פה )א(
 ;לוח לפחות לפני מועד הריאיון או המבחן

תרשומת מן השיחה בה  , או מי שהוסמך לכך על ידיו, יערוך האחראי, פה-במקרה של הזמנה בעל )ב(
 ;רף לתיק המכרז התרשומת תצו.נמסרה ההודעה למועמד

תיראה כמבוצעת אם נמסרה לדואר ואם , הזמנה לריאיון או למבחן בכתב שנשלחה בדואר )ג(
יש לראות את ההזמנה כמבוצעת במועד שבו היה מגיע המכתב . הכתובת שעליה הייתה כשורה

 .אם לא הוכח היפוכו של דבר, לתעודתו בדרך הרגילה של הדואר
 

11.453 
היו יותר משמונה  ; יוזמנו כולם לבחינה בעל פה, מדים לתפקידהיו שמונה או פחות מוע )א(

פי בחירת האחראי -או מרכזי הערכה על/יוזמנו כולם למבחנים בכתב ו, מועמדים לתפקיד
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11.453 - 11.454
  מילוי משרות תקניות- 11פרק 

___________________________________________________________________________
או מרכזי ההערכה יערכו לפני הופעת /המבחנים בכתב ו. ובאישור אגף בכיר בחינות ומכרזים

 ;המועמדים בפני ועדת בוחנים
יוזמנו לבחינה בעל פה שמונת המועמדים , או מרכזי הערכה/בכתב ונתקיימו מבחנים  )ב(

ידי מנהל -אלא אם נקבע אחרת על, שהישגיהם במבחנים או במרכזי ההערכה היו הגבוהים ביותר
 ;בכיר אגף בחינות ומכרזים  בנציבות שירות המדינה

כת  מועמד אשר נבחן והצליח בחמש השנים האחרונות שקדמו להשתתפותו במכרז במער )ג(
מבחנים שאפשר לקבוע לפיה את המקום שהיה מקבל בדירוג שאר המועמדים למכרז הפנימי 

למעט מהריאיון בפני ועדת ( ממבחנים נוספים פטור אותו מותר ל-אליו הציע את מועמדותו 
 ;על סמך תוצאות המבחנים הקודמים, )הבוחנים

 .פה-למבחן יחולו גם על הזמנת מועמד לבחינה בעל בדבר הזמנת מועמד 12.33הוראות סעיף  )ד(
 

11.454 
 : משרדיים הן כדלקמן-ובין ועדות הבוחנים למכרזים פנימיים הרכב

 בדירוג ומעלה) כולל (21בהן דרגת השיא היא דרגה ש ועדת בוחנים לאיוש משרות הרכב )א(
 :שלהלןהמינהלי ומקבילותיה תהיה בהרכב 

  בא כוחו מבין עובדי המדינה נציב שירות המדינה או- ר"יו .1
  על שהוא הממונה הישיר ,  נציג המשרד או יחידת הסמך שבה משובצת המשרה- חבר .2

 ; המוכרזת או מי מטעמוהמשרה
 ;המתמנה על ידי נציבות שירות המדינה,  עובד של משרד ממשלתי אחר- חבר .3
 .נטיוו האיגוד המקצועי הרלכוח בא שהוא נציג הסתדרות  - חבר .4

 - הוועדה היושבשליהיה ההרכב החוקי , לעיל) א( הבוחנים כאמור בנסמן תל חברי ועד כהוזמנו )ב(
 ; בא כוח המשרד הנוגע בדברובהם, ראש ושני חברים

 המינהליבדירוג ) כולל (20בהן דרגת השיא היא עד דרגה ש בוחנים לאיוש משרות ועדת )ג(
 :שלהלןומקבילותיה תהיה בהרכב 

 על הישירשהוא הממונה , מך שבה משובצת המשרה נציג המשרד או יחידת הס- ר"יו .1
 ;המשרה המוכרזת או מי מטעמו

 ; נציב שירות המדינה או בא כוחו מבין עובדי המדינה- חבר .2
 .נטיוו האיגוד המקצועי הרלכוח בא שהוא נציג הסתדרות  - חבר .3

, חברים שני הוועדהיהיה ההרכב החוקי של , )ג( כל חברי ועדת הבוחנים כאמור בנסמן הוזמנו )ד(
 ; המדינהעובדי היושב ראש ונציג נציבות שירות המדינה או בא כוחו מבין ובהם

 : כינוס ועדות בוחנים והרכבןמקום הקבלת הדרגות בדירוגים המקצועיים לעניין להלן )ה(
 

עובדים  משפטנים
 סוציאליים

 /הנדסאים
 טכנאים

 /ר"מח
 מינהלי מהנדסים

  46 46 25 
 24 45 45  7א
 23 44 44 2א 6א
 22 43 43 1א 5א
 21 42 42 א 4א
 20 41 41 ב 3א
 19 40 40 ג 2א
 18 39 39 ד 1א
 17 38 38 ה א
 16 37 37 ו 2ב
 15 36 36 ז 1ב
 14 35 35 ח ב

 13 34 34 ט 
 12   י 
    יא 

 :הרכב ועדת בוחנים בדירוג  הכבאים במכרז פנימי )ו(
בד ירוג   )  כולל  (13 דר גת ה ש יא היא עד ד רג ה   שבהן,ועדת בוחנים ל איוש משר ות ב דירוג  הכבאים .1

 ;  לעיל) ג( תהיה בהרכב הקבוע בנסמן ,הכבאים
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11.454 - 11.459
  מילוי משרות תקניות- 11פרק 

___________________________________________________________________________

ומעלה בדירוג   )  כו לל  (14שבהן  דר גת  השיא הי א דר גה  , בדיר וג   הכבאיםועדת בוחנים ל משרות  .2
 .לעיל)  א( תהיה בהרכב הקבוע בנסמן ,הכבאים

 )17/עג(
 :משרדיים במערכת הבריאות-במכרזים פנימיים ובין )ז(

בכלל ,   נציג בית חולים אחר או נציג  משרד הבריאות-רד אחר בבתי החולים ניתן לשבץ כנציג מש .1
 ;התפקידים

בכלל ,  נציג בית חולים-נית ן לשבץ כנציג משרד אחר  ) לרבות לשכו ת הבריאות(במשרד הבריאות  .2
 ;התפקידים

רוקח מ חוזי  , ו עדת בוחנים למשרות מפקח מחוזי,  )לרבות  לשכ ות הבריאות (במשרד הבריאו ת  .3
 : תהיה בהר כב שלהלן, מ" ב כ6 שיא  אומנהל מעבדה בדרגת

 ; נציג  נציבות ש ירות המדינה  ש הינו הממונה על  מערכת הבריאו ת או מי מטעמו-ר  "יו )א
 ; נציג המש רד  שהינו הממונה   הישיר על המש רה המוכר זת א ו  מי מטעמו-חבר  )ב
 ; נציג המש רד  שהינו הממונה   הארצי על התחום המקצועי או מי מטעמו-חבר  )ג
 . ה מקצועי נציג האי גוד-חבר  )ד

 )20/עג(
 

11.455 
 : מקום כינוס ועדות בוחנים

בדירוג  המינהל י   )  כ ולל (22עד ד רגה  שבהן ד רגת  השיא  ה יא ועדת הבוחנים  במכרזים למשר ות פנ ויות   )א(
 ; ילותיה תתכנס  במשרד או   ביחידת הסמך שבה משובצת המשרהומקב

ומעלה בדירוג המינהלי   ) כ ול ל (23 דרגה שבהן  דרגת השיא הי אועדת הבוחנים במכרזים למשרות פנויות  )ב(
 ; ומקבילותיה תתכנס  בנציבות ש ירות המדינה

 .    נציב שירות המ דינה או מי שה ו סמך מטעמו רשאי לקבוע חריגים לאמור בפסקה זו )ג(
 

11.456 
 שעברו את תקופת הניסיון לפי  פרק משנה   יהיו עובדים, שהם  עובדי המדינהכל חברי ועדת הבוחנים  )א(

אף האמור  ניתן  למנות  ממונה י שיר כחבר  ועדה  אף אם  טרם  סיים את תקופת ה ניסיון   -על  ; בהצלחה13.8
 ; כאמור

לא תהיה נמוכה  מהדרגה  הגבו הה ביות ר   ,  המדינהשל כל   חברי ועדת הבוחנים שהם עו בדידרגתם   )ב(
ניתן  למנות  כ חבר ועדת בוחנ ים נציג הסתדר ו ת שהוא   , אף האמור  לעיל-על;  הצמודה למשרה המוכרז ת

אף אם דר גתו נמוכה  מהדרגה ה גבוהה   ביותר הצמודה למשר ה   , בא כוח האיגוד  המקצועי בוועדה
 ; המוכרזת

לא יהיה עובד של המשרד בו  משובצת המשרה לרבו ת   , ועדהשאינו נציג  המשרד בו, חבר ועדת בוחנים )ג(
 ; אלא  במקרים חריגים באי שור  נציב שירות  המדינה, יחידות הסמך של המשרד/יחידותיו

ניתן למנ ות  נציג האיגוד   , במשרות בדיר וג פרקליטים ו בדירוג ר ופאים, לעיל ) ג(על אף האמור  בנסמן  )ד(
 ;חידה או בית החולים בהם  משובצת המשרהאך לא   מהי, המקצועי מהמשרד בו משובצת  המשרה

)   א (11.455ב וועדות בוחנים  כאמור בפסקה . בנ י שני המיניםחברי  ל שווהבכל ועדת בוחנים יהיה ייצוג )ה(
.  קיום ועדת בוחני ם ללא ייצוג  ש ווה לבני  שני  ה מינים במקרים חריגים רשאי האחראי   להתיר מראש

בו ועדו ת בוחנים כאמור בפסקה . נימוק ותיעוד בפרוטוקול הוועדה ובתיק המכרזהאחראי יהיה חייב ב
החלטת ועדה . הסמכות כאמור נ תונה לנציב שירות המדינה או מי שהוסמך מטעמו) ב(11.455

ואול ם נציב שי רו ת   .   תיפסל-   מבלי שהתק בל אישור  מרא ש כאמו ר שו ו השהתקיימה בהיעדר ייצוג 
    ;עדה מטעמים מיוחדים שירשמוורשאי שלא  לפסול את החלטת ה ו,  מדינה או מי ש הוסמך על ידוה

מילוי תפקיד זה . פי האינטרס הציבורי-חבר ועדת הבוחנים יבחר את המועמד המתאים ביותר וזאת ע ל )ו(
ו וים   בתנאים ש, שמירה  ע ל כללי  יושר   וה גינות  עם כל  ה מועמדים, ייעשה תוך  הימנעות מניג וד  עניינים
 ; ללא פניו ת וללא משוא  פנים, ומתוך חובה לנ הוג ללא  דעה קדומה

למנ ות כחבר ,  בחינות ומכרזים בכיראגףמנהל  נציב שירות המדינה או םרשאי , במקרים יוצאים מן הכלל )ז(
 . ועדת הבוחנים  איש מקצוע שאינו עובד המדינ ה במקום עובד של משרד ממש לתי אחר

 
11.457 - 11.458   

 וטלותפסקאות  מב
 

11.459 
המבקר הפנימי מאחד ממשרדי    , יה יה אחד החברי ם בהרכב,ועדות בוחני ם למשרות  ביקורת  פנימיתוב )א(

 ; או  נ ציגו, הממשלה או יחידות הסמך
 )20/עג( 

יהיה אחד החברים , במשרדי הממשלה) בכל ה רכב(עדת בוחנים למשרות רכ זים  ואחראים לתחבורה ובו )ב(
 )27/נט(;מינהל הרכב הממ שלתינציג , בהרכב

25.3.2015 



11.459 - 11.464
  מילוי משרות תקניות- 11פרק 

___________________________________________________________________________

מנות  כנצי ג משרדי   ניתן ל,  טים שישובצו במינהל האזרחי" בוועדות בוחנים  במכרזים פנימיים למשרות קמ )ג(
נציג המש ר ד יהיה נציג  משרד הא ם   . אחר גו רם צבאי מהמינהל האזר חי שהוא הממונ ה הישיר על  העובד

 . של המשרה
 

  סדרי העבודה של ועדת בוחנים- 11.46
 

11.460 
 ;ה וו עדהאלא בע ת התכנסות ,  להביא לידיעת המועמדים את שמות חברי ה וועדהאין )א(
 ;  מ ועמדים אחרים לאותו מכר ז למסור למוע מד שמות שלאין )ב(
 .  התכנסות  הוועדהבעתאלא  ,  להביא לידיעת חברי הוועדה את שמותיהם  של חברי הוועד ה האחריםאין )ג(
 

11.461 
-טיפולי הפריה חוץ, טיפולי פור יות, היריון, מעמדו האישי, נ טייתו המינית, מחמת מינו יופלה מועמד לא )א(

,  מפלגתו או שי רותו  במילואים, השקפתו,  ארץ מוצאו, יותו לאומ,  דתו, גזעו,  גילו,  היותו ה ורה, גופית
נ וסח  [ן שירות ביטחוקריאתו לשירות  מילואים או שירותו הצפוי  בשירות מילואים כהגדרתו  בחוק 

נ וסח   [שירות  ביטחון חוק שמעותו בכמ,  ל רבות  מחמת תדירותו  או  משכו, 1986-ו "התשמ , ]משולב
  ; הצפוי ל ו, 1986-ו "התשמ , ]משולב

 ))א(2'  ס, 1988-ח " התשמ, הזדמנויות בעבודההחוק שוויון (
 ; לעיל) א(ת  העלולות להתפרש  כמפלות מהטעמים המנויים בנסמן   יישאל מועמד שאלולא )ב(
 ;  במדינה המפלגו ת חברי ועדת הבוחנים להי מנע ככל האפשר משאלו ת ה שנויות  במחלוקת בין על )ג(

 )40'  ס, 1961-א "התשכ, )ניםבחינות ומבח, מכרזים) (מינויים(כללי שירות המדינה (
  . יישאל מועמד כל שאלה  שהי א על הפרופיל ה צבאי שלולא )ד(

 )1988-ח " התשמ, הזדמנויות בעבודההחוק שוויון (
 

11.462 
 ;  כאלוהליכיםימו אם התקי,  של כל   המועמדיםהלי כי המיוןהאחראי יגיש לו ועדת הבוחנים  את תוצאות  )א(
 התיק האיש י בהתאם לה נחיות אגף    בכיר  בחינו ת   יגיש  לו ועדת הבוחנים  אתהאחראי או  מי  מטעמו  )ב(

רשאי  ה וא לה גיש חו ות   דעת על המועמד של  הממונה  ה נוכחי או   ,  בנוסף. ומכרזים המתפר סמות מעת לעת
 תעודות    יגיש ,  כמו כן . ווןידי  המועמד בטופס  מועמדות מק-ממוניו הקודמים ושל ממליצים שצוינו על 

 ;וכל מסמך אחר אשר הובא  לידיעת העובד והנו ג ע לעובד, ומסמכים רלוונ טיים  לעניין שה מציא המועמד
ר שאי לה תקשר לממליצים שצוינ ו   , האחראי או  מי  מטעמו ובלבד  שאינו  נמנה  על  חברי ועדת הבו חנים )ג(

ו חנים ובלבד שיתקשר עם ממליץ אחד ידי המועמד בטופס מועמדות מקוון טרם התכ נסות ועדת הב-על
אם לא הצליח לשוחח עם ממליצים של מועמד  . לכל הפחות של  כל מועמד ויתעד את השיחה בפירוט

תיעוד ה שיחה עם כל  אחד מהממליצים יוצג בפני ח ברי ועד ת   . יפרט את הניסיונות  ש נ עשו, מסוים
 ;הבוחנים

ונה הנוכחי ולממונים הקודמים של המועמד  לממ, חברי ועדת הבוחנים רשאים להתקשר במהלך הוועדה )ד(
ובלבד שהדב ר ייעשה בנוכחו ת  , לקבל את חוות ד עתם על המועמד, ידי המועמד-ולממליצים שצוינו על 

יש להו דיע על כך   , אם   ניתנה  חו ות דעת  המהווה  נימוק  שלא  לבחור במועמד ל תפקיד; כל חברי ה וועד ה
 ;למועמד ולאפשר לו  להגיב על  המידע

 לא מוצלח עמו או הערכה אחר ת   ניסיוןעל , וחנים שקיבל מידע על כישלונו בעבר של מועמד ועדת בחבר )ה(
 ; המידעעליודיע  על כך למועמד ויאפשר לו  להגי ב , כל שהיא

אם כישורים , ועדת בוחנים רשאית לדרוש מן המועמד תעודות רפואיות על כישוריו הפיזיים )ו(
 .כאלה נדרשים למילוי המשרה

 
11.463 

,   עבודהליחסי מעבר   ש היאעדת בוחנים שיש בינו  ל בין המועמד במכרז זיקה איש ית או קרבה וחבר )א(
 ; יודיע על כך לאחראי, 13.312 כאמור בפסקה לרבות קרבת משפחה

,   א ו פלילית/ ומשמעתית נגד  מ ועמד למשרה ח קירה או  הליך  בקשר להאשמה ים התנהל ו א ו   מתנהלאם )ב(
על .  למוע מד להגיב על המידעולאפשרני ועדת הבוחנים את המידע על החקירה או ההליך יש להביא בפ

והשפעתו האפשרית על ה תא מת המועמד  ,  כאמורחברי הועדה ל שקול בכובד ר אש את  מהות  המידע 
 .13.502 ראה  פסקה - לתפקיד

 )14/עה(
 
11.464 

, יועץ בלי זכות דעה בהחלטה - רשאית  להזמין לישיבת ועדת הבוחנים כבוחןנציבות שירות  המדינה )א(
 ;  מומחה בעבודה אותה יש  לבצע במשרה הנדונהנציבות שירות  המדינ הפסיכולוג או אד ם שלדעת 

עובד מ דינה אש ר   , יועץ-בוחן ,  חברי הו ועדהמלבד   א חר לא יה יה נוכח  אדםבישיבת ועדת הבוחנים )ב(
 .  התירה את   נוכחותונציבות שירות המ דינהת  בוחנים ומי שמרכז  ועד מנתה או תו כנציבות שירות ה מדינה
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  מכרז פומבי- 12פרק 
בפרק זה מובאות הוראות בדבר מכרזים 

תחילה הוראות בדבר פרסום מכרז . פומביים
והגשת מועמדות אליו ואחר כך הדרך בה  

ההוראות  . נבחרים המועמדים במכרז הפומבי
מבוססות על האמור בחוק שירות המדינה 

ובכללי שירות , 1959-ט"התשי, )מינויים(
,  )בחינות ומבחנים, מכרזים(, )מינויים(המדינה 
 .1961-א"התשכ

  פרסום מכרז פומבי- 12.1
 

 פרטי 12.12/  דרך פרסום מכרז פומבי 12.11
  מכרזי עתודה12.13/ מכרז פומבי 

 
  דרך פרסום מכרז פומבי- 12.11

 
12.111 

לא נתמלאה  , משרה שחלה עליה חובת המכרזהתפנתה או עמדה להתפנות , אושרה משרה חדשה )א(
ורוצה האחראי למלאה בעובד מהחוץ , 11.8 עד 11.2 מן הדרכים המנויות בפרקי משנה באחת

לפרסם מכרז  , או מי שהוסמך לכך על ידיו,  המנהל הכללי של המשרדרשאי, )11.94ראה סעיף (
 ;פומבי בדרכים המפורטות להלן

,  הפומבי שיפורסם יהיו זהים לפרטי המכרז כפי שפורסמו במסגרת המכרז הפנימיפרטי המכרז )ב(
ידי נציבות -כאשר הוא מחליף את המכרז הפנימי ואושרו על, משרדי-או במסגרת המכרז הבין

 ;)א(11.432או ) ב(11.421ראה פסקה (שירות המדינה 
 )19'  ס, 1959-ט '' התשי, )מינויים(חוק שירות המדינה (

,  חודשים מיום סיום דיוני ועדת הבוחנים של המכרז הפנימי12אין לפרסם מכרז פומבי אם חלפו  )ג(
ל אותה   חודשים מיום פרסום המכרז הפנימי האחרון ע12או אם לא התכנסה ועדת הבוחנים 

 ;משרה
והמכרז ,  חודשים מיום סיום דיוני ועדת הבוחנים של המכרז הפנימי כאמור12אם לא חלפו  )ד(

ניתן לפרסם מכרז פומבי נוסף באישור אגף בכיר בחינות ומכרזים  , הפומבי לא העלה מועמדים
 .בנציבות שירות המדינה

 )14/עה(
 

12.112 
 :הדרכים אלבהמכרז הפומבי יפורסם  )א(

באתר האינטרנט של נציבות שירות המדינה ושל המשרד או של היחידה הממשלתית  .1
הפרסום באינטרנט כאמור יהיה בנוסח מלא ויכי ל   . שמשובצת בהם המשרה המוכרזת

 :פרטים אלה לפחות
תיאור המשרה ומקום  , משובצת בה המשרההמשרד הממשלתי או היחידה ש )א

 ;העבודה
 ;דרגת המשרה או השכר שישולם למועמד שיתמנה )ב
 ;דרישות סף למילוי המשרה )ג
 ;דרישות רצויות למילוי המשרה )ד
 ;המען להגשת בקשה למשרה והדרכים לכך )ה
 .המועד האחרון להגשת בקשה למשרה )ו

תון נפוץ כמשמעו בסעיף שאחד מהם הוא עי,  בשפה העברית עיתונים יומיים לפחותשניב .2
הפרסום  . ובעיתון המתפרסם בשפה הערבית, 1965-ה"התשכ, חוק התכנון והבניהל) ב(א1

תר האינטרנט שבו יפורסם הנוסח בעיתונים כאמור יהיה בנוסח מקוצר ויכיל את כתובת א
 .המלא של המכרזים בשירות המדינה

 

12.111 - 12.112
  מכרז פומבי- 12פרק 
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12.112 - 12.134
  מכרז פומבי- 12פרק 

___________________________________________________________________________

לאופייה של המשרה או להיקף השימוש , בין השאר, בשים לב, רשאינציב שירות המדינה  )ב(
לקבוע סוגי מכרזים שבהם תפורסם , באינטרנט בידי מועמדים פוטנציאליים לסוג המשרה האמור

 בנוסח מלא גם בשני עיתונים נפוצים ובעיתון בשפה ,בנוסף לפרסום באתר האינטרנט, ההודעה
 ;הערבית

באמצעי תקשורת  , בנוסח מלא או מקוצר, נציב שירות המדינה רשאי להורות על פרסום נוסף )ג(
 .במשרדי הממשלה ובכל מקום או בכל דרך שתמצא לנחוץ, נוספים

 )3, 2, 1'  ס, 1961-א "התשכ, )בחינות ומבחנים, מכרזים) (מינויים(כללי שירות המדינה (
 

  פרטי מכרז פומבי- 12.12
 

12.121 - 12.126 
 פסקאות מבוטלות

 
12.127 

לפחות אחרי התאריך הראשון  ימים 14המועד האחרון להגשת בקשות להשתתפות במכרז הוא  )א(
 ;של פרסום המכרז

נציב שירות המדינה או מי , ואולם. לא יתקבלו, האחרון שייקבעבקשות שיוגשו אחרי המועד  )ב(
  .להורות על קיצור התקופה כאמור, מטעמים מיוחדים שיירשמו, רשאי, שהוא הסמיכו לכך

 )4'  ס, ל"הכללים הנ(
 )5/ עד(

 
  מכרזי עתודה- 12.13

 
12.131 

 .אשר בהן תחלופה ניכרת של עובדים, אחראי רשאי לערוך מכרז עתודה למשרות זהות או דומות
 

12.132 
 . י הכללים המפורטים בפרק זהיפעל האחראי לפ, הוחלט לערוך מכרז עתודה

 
12.133 

שמות המועמדים שנמצאו כשירים ייערכו ברשימה לפי סדר עדיפותם בהתאם להצלחתם  )א(
 ;אם ייקבעו מבחנים לאותו מכרז, בבחינות ובמבחנים

 .הצבת מועמד כשיר למשרה מתפנה תהיה לפי סדר הופעתו ברשימה )ב(
 

12.134 
 :א יפורסם שוב מכרז פנימי אלא באחד משני המקרים הבאיםל, נערך מכרז עתודה למשרות מסוימות

 חודשים  12, ואם לא כונסה ועדת הבוחנים, הבוחנים חודשים מיום סיום דיוני ועדת 12 עברו )א(
 ;מיום פרסום מכרז העתודה

 מכרז המועמדים הכשירים שנבחרו במכרז העתודה הוצבו כבר במשרות עליהן נערך כל )ב(
 .העתודה

 )7/בע(
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12.343 
. רישיון נהיגה או דרכון, ידי הצגת תעודת זהות- עלבוחןנבחן שהתייצב למבחן חייב להזדהות בפני ה

 )24'  ס, ל"הכללים הנ(
 

12.344 - 12.347 
 פסקאות מבוטלות

 
12.348 

 ;  רשאי הבוחן להוציאו מחדר המבחנים12.342נבחן העובר על הוראות פסקה  )א(
כתב לנציב שירות המדינה והוא רשאי לפסול יודיע על כך ב,  נבחן מחדר המבחניםבוחןהוציא ה )ב(

 .הכל כפי שייראה בעיניו לאור הנסיבות, את הנבחן או לחייבו לעמוד במבחן נוסף
 )29'  ס, ל"הכללים הנ(

 
12.349 

 פסקה מבוטלת
 

 פה- בעל הזמנה לבחינות- 12.35
 

12.351 
 ;פה-אלא אם עמד בבחינה בעל, לא יתקבל מועמד למשרה שהוכרז עליה במכרז פומבי )א(
אשר בתום המועד , במכרז למשרת רופא מתמחה בבית חולים, לעיל) א(על אף האמור בנסמן  )ב(

העונה , האחרון להגשת בקשה למשרה נמצא מועמד יחיד בעל רישיון ישראלי לעסוק ברפואה
בשים לב לכישוריו ולהתאמתו  , רשאי מנהל בית החולים למנותו למשרה, רהלדרישות המש

 .בלא עמידה בבחינה בעל פה לפני ועדת בוחנים, למשרה
יוזמן המועמד לבחינה לפני ועדת  , לא עשה מנהל בית החולים שימוש בסמכותו כאמור לעיל

 .בוחנים
 )א30 ,30 'ס , ל ''הכללים הנ(
  )4/עב(

 
12.352 

פה רק המועמדים שהשיגו הישגים שנקבעו כהישגים  - לבחינה בעליוזמנו, נתקיימו מבחנים
 )."תפקידמועמדים ל" - להלן (12.327 לפי פסקה מינימאליים

 )32'  ס, ל"הכללים הנ(
 

12.353 
 ; פה-יוזמנו כולם לבחינה בעל, היו שמונה או פחות מועמדים לתפקיד )א(
פה המועמדים שהישגיהם במבחנים  -יוזמנו לבחינה בעל, היו יותר משמונה מועמדים לתפקיד )ב(

, כי בנסיבות העניין ומטעמים שירשמו, ם קבע נציב שירות המדינהזולת א, היו הגבוהים ביותר
ובלבד שהישגיהם במבחנים של כל המוזמנים לבחינה , יוזמנו לבחינה יותר משמונה מועמדים

 .היו הגבוהים ביותר
 )33'  ס, ל"הכללים הנ(

 
12.354 

 .פה- בדבר הזמנת מועמד למבחן יחולו גם על הזמנת מועמד לבחינה בעל12.33הוראות סעיף 
 )34'  ס, ל"הכללים הנ(
 

12.355 
 12.353 או 12.352 ותאבגלל הוראות פסק, פה-נה בעללבחי, לא הוזמן מועמד אשר ניגש למבחן
 .תישלח לו על כך הודעה מנומקת בכתב

 )35'  ס, ל"הכללים הנ(
 

 פה- סדרי בחינות בעל- 12.36
 

12.360 
 ;  לבני שני המינים שווהבכל ועדת בוחנים הנזכרת בסעיף זה יהיה ייצוג )א(
 ;  תיפסל- כאמור  שווהעדר ייצוגיהחלטת ועדה שהתקיימה בה )ב(
 

12.343 - 12.360
  מכרז פומבי- 12פרק 
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, מי שהוסמך על ידורשאים נציב שירות המדינה או , שייראו להם, במקרים יוצאים מן הכלל )ג(
תוך נימוק ותיעוד ,  לבני שני המינים שווה ייצוגלהתיר מראש קיום ועדת בוחנים ללא, עדרויבה

 .בפרוטוקול הוועדה ובתיק המכרז
 )35'  ס, ל"הכללים הנ(
 )19/נה()14/עה(

 
12.361 

 הדרושות למילוי סגולותפה תיבדק התאמתו של המועמד מבחינת אישיותו ו-בבחינה בעל )א(
 ;המשרה

חיים למילוי לא יימצא מועמד כשיר למשרה אם אינו ממלא אחר כל התנאים שצוינו במכרז כהכר )ב(
 .המשרה

 )31'  ס, ל"הכללים הנ(
 

12.362 
) 12.311- ו12.310ראה פסקאות (או מי שהוסמך על ידו  ממנים ועדות בוחנים , שירות המדינה נציב

 :בהרכבים המפורטים להלן
  חבריםארבעה בהרכב של ועדת בוחנים )א(

 ; נציגו שאינו מועסק במשרד הנוגע בדבר נציב שירות המדינה או-ראש -יושב .1
אשר אחד מהם הממונה הישיר על העוב ד  , שני חברים נציגים של המשרד הנוגע בדבר .2

 ;שימונה למשרה המוכרזת או מי מטעמו
 . אדם שאינו עובד המדינה,נציג ציבור -חבר  .3

החלטות הוועדה  .ראש- תכריע דעתו של היושב-היו דעות חברי ועדת הבוחנים שקולות 
  . כנדרש,ידי נציבות שירות המדינה למשרד ולמועמדים-תישלחנה בכתב על

רות ברמת סגן מנהל כללי בכיר או מנהל אגף במכרזים למשרות בכי, )א(על אף האמור בנסמן  )ב(
ועדת , וכן אם יקבע נציב שירות המדינה לעניין מסוים או דרך קבע, בכיר ומעלה ומקביליהם

 :הבוחנים תהיה של ארבעה חברים בהרכב המפורט להלן
 ;שאינו מועסק במשרד הנוגע בדבר,  נציב שירות המדינה או נציגו-ראש -יושב .1
אשר אחד מהם הממונה הישיר על העוב ד  , ל המשרד הנוגע בדברשני חברים נציגים ש .2

 ;שימונה למשרה המוכרזת או מי מטעמו
 . שהוא איש אקדמיה או מקצוע בתחום הרלוונטימדינההאדם שאינו עובד  -חבר  .3

החלטות הוועדה  .ראש- תכריע דעתו של היושב-היו דעות חברי ועדת הבוחנים שקולות 
  . כנדרש,ידי נציבות שירות המדינה למשרד ולמועמדים-תישלחנה בכתב על

 )6/סז(
  ועדת בוחנים בהרכב של חמישה חברים )ג(

כי , לאור הנסיבות במקרה מסוים, רשאי לקבוע, ידו-או מי שהוסמך על, נציב שירות המדינה
 :ועדת הבוחנים תהיה בהרכב של חמישה חברים

 ;משרד הנוגע בדברב שאינו מועסק , נציב שירות המדינה או נציגו-ראש -יושב .1
 ; שיתמנה לאחר התייעצות עם המשרד,נוגע בדבר נציג המשרד ה-חבר  .2
 ;מדינה שאינו מועסק במשרד הנוגע בדברהעובד ,  נציג משרד אחר-חבר  .3
 ;מדינההאדם שאינו עובד ,  נציג ציבור-חבר  .4
 .מדינההאדם שאינו עובד ,  נציג ציבור-חבר  .5

 . כנדרש,ידי נציבות שירות המדינה למשרד ולמועמדים-החלטות הוועדה תישלחנה בכתב על
  שרות רופאיםמועדת בוחנים ל )ד(

ידי ועדת בוחנים בהרכב -פה על-מועמדים למשרות המדורגות בדירוג הרופאים ייבחנו בעל
 :המפורט להלן

מתוך רשימה של רופאים לכל ועדה  נציג נציב שירות המדינה שימונה -ראש -יושב .1
 וארגון רופאי משרד הבריאותהמנהל הכללי של , המוסכמת בין נציב שירות המדינה

 ;המדינה
 ; רופא- נציג המשרד הנוגע בדבר -חבר  .2
 ; נציג ארגון רופאי המדינה-חבר  .3

12.360 - 12.362
  מכרז פומבי- 12 פרק
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