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  רקע .1

  
לרישוי או , י המשרד ללימודי הכשרה או הסבה מקצועית"זכאים שאושרו ע

או להשתלמות מקצועית הנדרשת לרישוי או מרכז הכוונה לתעסוקה , הסמכה
עשויים לקבל השתתפות המשרד בהוצאות הנסיעה ממקום מגוריהם , ולאולפנים

  .למקום בו מתקיימים הלימודים
  

צאות הנסיעה לזכאים הלומדים באחת המסגרות השתתפות המשרד הינה מענק להו
  .חג ומועד, ובניכוי ימי אי נוכחות, 4.1.4 – 4.1.1המפורטות בסעיפים 
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  מטרות הנוהל .2
  

  .להגדיר את אוכלוסיית הזכאים לקבל מענק השתתפות בהוצאות נסיעה 2.1
  

  .להגדיר את התנאים למתן הסיוע 2.2
  

  .להגדיר את גובה מענק ההשתתפות 2.3
  

  .להגדיר את תהליך אישור וביצוע התשלומים 2.4
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   אחראי לביצוע הנוהל .3

  
הגדרת תחומי אחריותגורם אחראיסעיף

אחראי לביצוע נוהל זה. אמנהלת אגף לקליטה בתעסוקה3.1
  אחראי להנחייה מקצועית . בליטה בתעסוקהמנהלת אגף לק3.2

     של כל עובדי המשרד בנושאים הכלולים   
  .    בנוהל זה

  
  אחראי לתפעול השוטף ולמעקב ובקרה . ג

   אחר ביצועו
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הגדרות.   4

 
הגדרהמושגד"מס

מסגרת  
לימודית

 

הסמכה או השתלמות מקצועית , הכשרה או הסבה מקצועית, קורסי רישויקורס4.1
אישור "י נוהל "הנדרשת לרישוי אשר השתתפותו של הזכאי בהם אושרה עפ

" הסמכה והשתלמות מקצועית, רישוי, הסבה, השתתפות בקורס הכשרה
).6.116' נוהל מס(

מרכז הכוונה 4.2
לתעסוקה

' י נוהל מס"עפ. (מסגרת המיועדת לעולים הזקוקים להכוון וייעוץ תעסוקתי
6.115.(

.מסגרת ללימודי עברית בפיקוח משרד החינוךאולפן לעברית4.3
אולפן ללימודי עברית לזכאים המתגוררים באזורים גיאוגרפים שונים ועונים אולפן איזורי4.4

  :על אחד מאלה
פרא , לדוגמא מקצועות רפואה(בעלי רקע דומה אולפן תעסוקתי ל .1

  )מהנדסים, רפואיים
 ).אילמים, חרשים, לדוגמא עיוורים(בעלי אפיונים מיוחדים  .2
  .לא ניתן לקיים כיתת אולפן במקום מגוריהם .3

או , אולפן ללימודי עברית המתקיים בבוקר ושאינו מתקיים במסגרת מעבראולפן אקסטרני4.5
).12.191נוהל (אי פנימייה בה מתגורר הזכ

תכנית לימודים 4.6
מתקדמת

י משרד "לימודי עברית נוספים לבעלי מקצועות רפואיים המופעלים ע
.הקליטה

.נסיעה המתקיימת בתחום עירוני בו מתגורר הזכאינסיעה עירונית4.7
נסיעה 4.8

בינערונית
נסיעה המתקיימת מישוב מגוריו של הזכאי ליישוב בו פועלת המסגרת 

.לימודיתה
נסיעה מישובים 4.9

כפריים
נסיעה המתקיימת מישובים כפריים בתחומי מועצות אזוריות באמצעות 

.כרטיס הנחה
. למסגרת הלימודיתבפועלמספר הפעמים שהזכאי נוסע תדירות נסיעה4.10
הצהרת הזכאי 4.11

)2' נספח מס(
עלות ומסלול הנסיעה למסגרת , הצהרה  בה מצהיר הזכאי על תדירות

.מודיתהלי
אישור נוכחות 4.12

)1' נספח מס(
אישור כללי בו רשומים הזכאים שנכחו בפועל בלימודים לצורך קבלת מענק 

.השתתפות בנסיעות
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  הגדרת הזכאים  4.2 
  

    
פירוט הזכאים 

, קטין חוזר, בן עולה קטין, בן עולה, עלההזכאים
  .אזרח עולה

).סים בלבדלקור( תושב חוזר 
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  זכאות  .5
  

פירוט הזכאות  5.1
  
תקופת הזכאותפירוט הזכאיםד"מס

זכאי אשר משתתף בקורס מרכז הכוון 5.1.1
י המשרד"והופנה ע

במהלך כל הקורס ובלבד שהחל לימודיו בתוך 
. שנים10תקופת הזכאות בת 

בל סל קליטה ולומד באולפן זכאי המק5.1.2
.המתקיים מחוז לאזור מגוריו

 12 חודשים ובלבד שהחל לימודיו בתוך 5עד 
.החודשים מיום קבלת מעמד עולה

אשר בששת החודשים הראשונים , זכאי5.1.3
או , מרכז הכוון, לעלייתו משתתף בקורס
המתקיימים , מסגרת עברית מתקדמת

.י המשרד"מחוץ למקום מגוריו והופנה ע

במהלך הלימודים ובלבד שהחל לימודיו בתוך 
  . שנים10בת , תקופת הזכאות

  אולפנים
 12 חודשים ובלבד שהחל ללמוד בתוך 5עד 

  .החודשים מיום קבלת מעמד עולה
  תושבים חוזרים

ובלבד שהחל , )לקורסים בלבד(שנה אחת 
.וך שנה הראשונה לזכאותלימודיו ת

בל פטור שקי) למעט תושב חוזר(, זכאי5.1.4
והינו בעל , מלימודי אולפן ממשרד החינוך

רמת עברית מתקדמת ולומד באולפן 
.איזורי

 12 חודשים ובלבד שהחל ללמוד בתוך 5עד 
.החודשים מיום קבלת מעמד עולה

בעל ידע קודם ) למעט תושב חוזר(, זכאי5.1.5
בעברית שלא קיבל פטור מלימודי אולפן 

.זוריממשרד החינוך ולומד באולפן אי

 12 חודשים ובלבד שהחל ללמוד בתוך 5עד 
.החודשים מיום קבלת מעמד עולה

 שלא 18-16זכאים צעירים בגילאי 5.1.6
במסגרת חוק חינוך חובה הלומדים בכית 

מיוחדת באולפן איזורי

 12 חודשים ובלבד שהחל ללמוד בתוך 5עד 
.החודשים מיום קבלת מעמד עולה

 4.2כל אחד מהזכאים המוזכרים  בסעיף 
הלומדים באולפן לעברית מתקדמת 

:והינם

  5.1.7

זכאות / ים מיום קבלת מעמד עולה  שנ10בעלי אותו מקצוע. א
 ובתנאי 5.2.4 סעיף 6.113פ נוהל "כעולה וע

.שהחל לימודיו תוך תקופת הזכאות
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זכאות /  שנים מיום קבלת מעמד עולה 10בעלי אפיונים מיוחדים. ב
 ובתנאי 5.2.4 סעיף 6.113פ נוהל "כעולה וע

.שהחל לימודיו תוך תקופת הזכאות
  

תנאים לקבלת המענק   5.2
  

  אולפן מרכז , קורס: הזכאי לומד באחת ממסגרות הלימוד הבאות  5.2.1    
  מסגרת עברית מתקדמת וקיבל אישור על השתתפותו ,                          הכוונה

  .                         במסגרת הלימודית
  

  . להבטחת הכנסהאישור/ הזכאות למענק אינה מותנית בזכאות   5.2.2    
  

  -גיל הזכאי  5.2.3
  

      
אישהגברהזכאיד"מס
  עולה -1

 אזרח עולה -
 קטין חוזר -
 תושב חוזר -

65-1760-17

17-1617-16 בן עולה קטין -2
25-1725-17  בן עולה -3
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  מענק הנסיעות .6

  
  פ תדירות    "ויקבע ע, הסיוע משולם לזכאי בכל תקופת הלימודים   6.1

  .הצהרת הזכאי ובדיקת המשרד,                                 הנסיעה
  

  י הכתובת " התשלום יחושב מיישוב המגורים של הזכאי עפ6.2    
  ליישוב בו , משרד הפנים                          הרשומה במירשם האוכלוסין של 

  .                          מתקיימת מסגרת הלימודים
  

  . לנוהל2    הזכאי ימסור הצהרה בהתאם לנספח 6.3  
  

  :חישוב מענק ההשתתפות בנסיעות יהיה כדלקמן  6.4  
  

  פ עלות כרטיס " ע–    הבסיס לחישוב נסיעה עירונית -.  1    
  או עלות מלאה במקומות בהן אין כרטיס ,       חופשי חודשי                               

  .                                     זה
  פ עלות הנסיעה הכוללת "    הבסיס לנסיעה בינעירונית ע-         

  או באמצעות כרטיס מרחבי ,                                            הרשומה בהצהרת הזכאי
  .                               במקום בו הוא קיים            

  פ "    הבסיס לחישוב נסיעה בישובים כפריים התשלום ע-       
  )                  יש לצרף צלום(חודשי המוזל -                     עלות כרטיס חופשי

  .                      והצהרת הזכאי
  יש לצרף מכתב      (טיס הנחה מוזל           במקומות בהן אין כר   

  .תחושב עלות הנסיעה כמו בנסיעה בינערונית)                      מן הישוב
  

  או מסגרת עברית מתקדמת , מרכז הכוון, הלומד בקורס.     2    
  . מעלות הנסיעה בפועל60%                                  יקבלו 

  
   90%  יקבלו -או אולפן איזורי , הלומד באולפן אקסטרני.    3    

  למקבלי סל קליטה לו ינוכה מרכיב  .                                   מעלות הנסיעה בפועל
  .                                  הנסיעות הגלום בתשלומי הסל

  
   זכאי שלא נכח בכל ימי הלימודים יקבל –נוכחות חלקית .     4    
                     מענק השתתפות עבור ימי הנוכחות בפועל ובלבד שההחזר                

  .או מרחבי,  חודשי-                                  לא יעלה על מחיר כרטיס חופשי
  
  .        הסכומים ישולמו בהתאם לעדכון תעריפי הנסיעה בתחבורה הציבורית6.5   

  .המשרד ואגף התעסוקה יודיעו על מועדי עדכון התעריפים                           חשבות 
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  תהליך הגשת הבקשה .7
  

  
  בלשכה בבקשה לתשלום מענק / זכאי יפנה לרכז הקליטה הקורס   7.1    

  .                         השתתפות בנסיעות
  

  הצהרה על נסיעות ואישור על , הזכאי ימציא טופס הפנייה  7.2    
  ,   מך לאשרי גורם המוס"                               השתתפות במסגרת הלימודים החתום ע

  ,  רישוי, הסבה, אישור השתתפות בקורס הכשרה"י נוהל "                         עפ
  או נוהל אולפנים ) 6.116' נוהל מס" (                         הסמכה והשתלמות מקצועית

  ).6.115' נוהל מס(או נוהל מרכזי הכוונה ) 12.191' נוהל מס                         (
  

  יפתח , 5י הכללים המפורטים בסעיף "הרכז יבדוק את הזכאות עפ  7.3    
  קוד ייעוד , ויקלוט במחשב את פרטי הזכאי) 232טופס (                         בקשה 
  מרכז הכוון ומשכו גובה מענק השתתפות בנסיעה  / אולפן /                          הקורס 

  .ויפיק יומן קליטה) 2' נספח מס(, י הצהרת הזכאי"                         עפ
  

  ואישור , הצהרת הזכאי, )232טופס (יומן הקליטה בצרוף המסמכים   7.4    
  .                         ההשתתפות במסגרת הלימודית יועבר לגזברות הלשכה

  
  ח נוכחות "לדאוג לקבלת דו) לפי העניין(באחריות הרכז המקצועי   7.5    

  י הרכז המקצועי "הרשימה תאושר ע. בתום כל חודש) 1נספח                        (       
  .                              ותועבר לביצוע לגזברות הלשכתית
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תשלום המענק  .8  
  

  .בתחילת כל חודש קלנדרי ישולם המענק בגין החודש שחלף  8.1  
  

-תשלום רטרואקטיבי של מענק הנסיעות יינתן רק לתקופה של לא יותר מ  8.2  
  . חודשים מיום הגשת הבקשה לתשלום3

  
  .         כל התשלומים יבוצעו בזיכוי לחשבון הבנק של הזכאי8.3      
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  מרכז הכוונה/ אולפן /  טופס אישור נוכחות בקורס – 1נספח מספר .   9
  

  מדינת ישראל
  המשרד לקליטת העליה

  
  _____________:תאריך

  
  המשרד לקליטת העליה :אל
  

  _________________לידי
  

  מרכז הכוונה/ אולפן / טופס אישור נוכחות בקורס  
  

  _________________________אישור נוכחות לחודש 
  

  _________________כתובת _____________________שם המסגרת הלימודית 
  
  ______________כ ימי הלימוד בחודש "סה

  
כ ימי "סהעיר מגוריםזהות' מסשם פרטישם משפחה

נוכחות 
בפועל

כ ימי "סה
העדרות 
באישור

      
      
      
      
      
      
      
  

–משרד הקליטה               - המוסד
  שם וחתימת הרכז המקצועי            חתימה וחותמת, שם

_______________           __________________  
  .ח זה מיד בתום כל חודש"נא להקפיד להעביר דו  *
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   הצהרה- 2נספח מספר     .10

  
  מדינת ישראל

  המשרד לקליטת העליה
  

  ה צ ה ר ה 
  

  _______________________שם העולה
  
  _________________________ז"ת' מס

  
  ___________________תעודת עולה' מס

  
  _____________________________כתובת מגורים

  
   _____________-המתקיים ב ,  מרכז הכוונה/אולפן / הנני מצהיר כי אני נוסע לקורס 

  
  :מסלול ומחיר הנסיעה לכיוון אחד הוא

  
מרחבי / מחיר חודשי חופשי  עלות כיוון אחד למקום ממקום

 )אם קיים(
  
 

   

  
 

   

  
 

   

  
 

   

  כ עלות נסיעה"סה
 

  

  
                    תאריך                                                             חתימת העולה

_______________________        __________________  
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