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 לכבוד

 עובד/ת רשות העתיקות היוצא/ת לחו"ל

 

 בודההנחיות לנוסעים לחו"ל בנסיעת עהנדון: 
 שלום רב,

 כללי

  בהתאם להנחיית מנהל רשות העתיקות ובכפוף לנוהל נסיעות לחו"ל, עובד/ת רשות העתיקות היוצא/ת

 לחו"ל בנסיעת עבודה מחויב/ת בתדרוך אישי טרם נסיעתו/ה מטעמי בטחון ובטיחות.

 שיטה

 בר הנסיעה לח"מ כחלק מתהליך אישור נסיעת העבודה על ידי הנהלת רשות העתיקות, תימסר הודעה בד

 מאת אגף משאבי אנוש.

 ט בפגישת עבודה "ט הרשות יצור קשר טלפוני עם העובד/ת לשם תדרוך שיעשה על ידי המנב"מנב

 אישית המיועדת לכך או באמצעות דוא"ל/פקס, )בהתאם לנסיבות העניין, יעד הנסיעה וכו'(.

 ,מקרים ותגובות, גורמי סיוע. התדרוך יכלול הנחיות בטחון אישי, אזהרות מסע, התנהגות כללית 

 ט לשם מתן סיוע בעת הצורך."פרטי הנסיעה והעובד ירשמו וישמרו במשרד המנב 

 להלן עיקרי ההנחיות ודף קשר, מומלץ לשמור משך כל הנסיעה.

 

 נסיעה טובה ובטוחה,

 
 ,הבברכ

 

 

 יפתח  זהבי

 ממונה בטחון ארצי

 קצין בטחון ובטיחות ארצי

 רשות העתיקות
 

 

 :העתק

 נהל אגף משאבי אנושמ

 נסיעות חו"ל/תדרוך עובדיםתיק 
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 :1פרטי הנוסעים .1

 

 

 :2פרטי הנסיעה .2

 

 תאריך טיסה
שעת 

 טיסה

מס' 

 טיסה

חברת 

 תעופה

עצירת 

 ביניים

יעד 

 סופי

גורם 

 מארח

מקום 

 שהייה
 הערות

         

         

         

 תאריך חזרה
שעת 

 חזרה

מס' 

 טיסה

חברת 

 תעופה

עצירת 

 ביניים
 הערות

      

      

      

 3בטחוני -אזהרות מסע 

      

      

      

 4אזהרות בטחון אישי/פלילי/רפואי

      

      

      

                                                 
 הדרכון. כפי שמופיע ע"ג –, מס' דרכון Surname, שם משפחה, Nameשם פרטי,  1
 כפי שמופיע ע"ג כרטיסי הטיסה. –פרטי הנסיעה  2
 עבור עצירת הביניים והיעד הסופי. במידת הצורך יתווסף נספח מתאים. 3
 עבור עצירת הביניים והיעד הסופי. במידת הצורך יתווסף נספח מתאים. 4

 מס' זהות מס' דרכון Surname שם משפחה Name שם פרטי

טל' 

התקשרות 

 חרום בארץ

טל' התקשרות 

 חרום בחו"ל
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 התנהגות כללית: .3

  .)היו ערניים לתופעות חריגות )התנהגות חריגה, חפצים חשודים, זרים המתעניינים בכם 

  .הימנעו מהבלטת זהותכם הישראלית )בלבוש, בציוד, בהתנהגות( כשאין הדבר הכרחי 

  .אל תענו לפיתויים )כספים, עסקים, בילויים( שיוצעו לכם בנסיבות בלתי צפויות 

 יש ת דרכונכם תמיד אתכם )אל תפקידוהו בשום מקום, גם לא בדלפק הקבלה במלון(. שאו א

לצלם דרכון, אשרות כניסה, כרטיסי טיסה ומסמכים הכרחיים נוספים ולשמרם ע"ג בן לוויה 

 לנסיעה או בנפרד מהדרכון.

  .הימנעו מלציין את תפקידכם ו/או דרגתכם במערכת הביטחון, לרבות שירות בעבר 

 בו מידע בלתי הכרחי על תוכניותיכם ואל תאפשרו לאיש "למשוך אתכם בלשון". אל תנד 

  .הימנעו מויכוחים פוליטיים עם זרים והתרחקו מהפגנות 

 הימנעו ככל האפשר מלהימצא בריכוז גדול של ישראלים )בשדה התעופה, באתרי תיירות(.
 

 :ומגע עם זרים התנהגות למניעת איומי חטיפה .4

 תה ו/או לא צפויה בחו''ל. לדחות כל הצעה מפ 

  .לסרב לקבל מתנות בלתי צפויות והזמנות לבילוי חינם מגורמים חשודים, או בלתי מוכרים 

  לדחות הזמנות לפגישות בלתי צפויות מגורמים חשודים, או בלתי מוכרים, במקומות נידחים, או

 מבודדים, בעיקר בשעות החשכה. 

 תוכננות, אלא עם בני לוויה.להקפיד שלא להופיע לבד לפגישות בלתי מ 

 .אין לשתף זרים בפרטי הנסיעה ובפרטים אישיים 

 .אין לקבל מתנות/חבילות מזרים להעברה ארצה או למטרה אחרת 

 .אין לקבל שינויי תוכנית מזרים ללא קבלת אישור מהמארחים  

 חלה אזהרת מסע. לגביהימנע מביקור בכל מדינה שהיא שלה

 

 התנהגות בעת שהות במלון: .5

 .עדיפות למלון גדול על פני אכסניה או מלון דרכים קטן 

 .עדיפות למגורים בקומת ביניים 

 .עדיפות למגורים מרוחקים מפתחי מעליות וגרמי מדרגות/פתחים חיצוניים למבנה 

 .הכירו את דרכי המילוט, אמצעי החירום ודרכי התקשורת במקום הלינה 

  .בעת שהותכם בחדר, ביום ובלילה, הקפידו לנעול את הדלת 

  .)אל תתירו לאדם בלתי מזוהה להיכנס לחדרכם )רצוי להימנע משימוש בשירות חדרים 

  .)בצאתכם מהמלון הקפידו לסגור מזוודותיכם )ודאו בשובכם שהן במצב בו השארתם אותן 

 לחות אליכם למלון. אל תקבלו ואל תפתחו חבילות או מתנות בלתי מזוהות שנש 
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 הימנעו מלינה במקומות מפוקפקים )גם אם הם זולים יותר(.

 התנהגות מומלצת ברחוב ובנסיעה: .6

 באופן  אל תעלו למונית או לכלי רכב אחר העוצרים לכם מיוזמתם )עדיף להזמין מונית בטלפון

 (. אישי ולא על ידי פקיד הקבלה או השוער במלון

 תאים מאוכלסים. בנסיעה ברכבת רצוי לשבת ב 

  .אם ברשותכם רכב פרטי הקפידו לנעול אותו היטב בעת שהוא חונה ביום ובלילה 

 בודדים או מפוקפקים ברכב או ברגלהימנעו מלשוטט בקבוצה קטנה במקומות מ.  

  .בעת קניות וודאו שקיבלתם רק מה שקניתם 

  וכן מס' הטלפון של דאג שיהיה בכיסך רישום של מקום שהייתך, כתובתו, מס' הטלפון שלו

 נציגות ישראל במקום.

 בעת שהות ממושכת במקום אחד הקפידו לשנות את שיגרת תנועותיכם וביקוריכם.

 

 התנהגות מומלצת בטיסה: .7

 .הימנעו מטיסה במטוסים של מדינות שאינן מקיימות יחסים דיפלומטיים עם ישראל 

 .במידת האפשר, יש לעשות שימוש בחברות ישראליות 

  טיסה נקלעתם למצב מצוקה בגין היותכם ישראלים, דרשו מקברניט המטוס שייקח אם במהלך

 אתכם תחת חסותו. 

 .יש לוודא כי נתיב הטיסה אינו עובר בשמיים הטריטוריאליים של מדינות ערב 

  ,במקרה של נחיתה בלתי מתוכננת במדינה ערבית, יש להזדהות בפני הקברניט כאזרח ישראלי

הנחיתה, להסיר סממנים חיצוניים מזוהים עם ישראל/יהדות ולבקש לבקש לשנות את תוכנית 

 לשנות מקום ישיבה.

הקפידו מאד על בטחון מזוודותיכם לקראת עליה למטוס )בעת אריזה בדקו היטב את כל תכולת המזוודות, 

אל תכניסו אליהן דבר שתכולתו איננה ידועה לכם בודאות, נעלו אותן היטב ואל תשאירו אותן ללא 

 גחתכם עד מסירתן בשדה התעופה(.הש

 

 

זהירות מונעת בפני ארועים פליליים, רפואית, אישית ואחרת יצורפו כנספח נפרד לתדריך זה 

 בהתאם למדינת/אזור היעד.
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 :דרכי תקשורת בחרום .8

 
 

 

 :הצהרת העובד/ת המתודרך/ת

דה הריני לאשר כי בתאריך: ___________, הועבר לי תדריך הנחיות בטחון ובטיחות לקראת נסיעת עבו

 לחו"ל שפרטיה רשומים מעלה. וכן כי קראתי והבנתי את מסמך עיקרי ההנחיות לעיל ונספחיו.

 

 שם העובד/ת _____________. חתימת העובד/ת _____________.

 

 שם וחתימת המתדרך: ________________________________.

 :3 :2 :1 טלפון נציגות ישראל ביעד

 :3 :2 :1 פקס נציגות ישראל ביעד

 :3 :2 :1 אתר אינטרנט נציגות ביעד

 :3 :2 :1 דוא"ל נציגות ישראל ביעד

 :3 :2 :1 טלפון משטרה מקומית

 :3 :2 :1 פקס משטרה מקומית

טלפון חדר מצב משרד 

 החוץ
972-2-5303155+   

   +972-2-5303896 פקס חדר מצב משרד החוץ

   +972-2-6204732 מוקד בטחון רשות העתיקות

   +972-2-6204633 ארצי ט"מנבמשרד 

  +972-57-7591231 +972-52-4284282 ארצי ט"נבמנייד 

   +972-8-9716454 ארצי ט"מנבבית 

   +972-2-6286993 ארצי ט"מנבפקס משרד 

    טלפונים חיוניים נוספים
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